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REF: 0-0.3-140-2020 MGGR/ai

Guatemala, 04 de junio de 2020

Arquitecta

Mayra Jeanett Diaz Barillas

Encargada de la Unidad

De Acceso a la Informacién Publica
Unidad de Construccién de Edificios del Estado
Edificio

Arquitecta Diaz:

Por este medio me dirijo a usted en referencia al oficio 0-0.4A-2019 de fecha 11 de
marzo del 2019 y dar cumplimiento a lo ordenado en el Decreto 57-2008 Ley de
Acceso a la Informacién Publica y el Acuerdo Ministerial No. 212-2009.

Adjunto sirvase encontrar 1 informe correspondientes al mes de mayo 2020, para
su publicacion en la pagina institucional.

Reiterando que daremos cumplimiento de informar los primeros cinco dias de
cada mes el movimiento de esta Unidad, para que sea publicado en la pagina
Institucional

Se adjunta un informe con 18 folios incluyendo el presente oficio y un CD de la
informacion detalla anteriormente.

Atentamente,

Licdamm Ruano de Lorenti

Jefe de Auditorfa Interna
Unidad de Construccin de Edificios de! Estado
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

2a. calle "A”, 8-49, zona 10, Guatemala,
Teléfono: (502) 2245-1212
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA-UCEE-
CUA No.: 90667

AUDITORIA
Arqueo de Caja Chica
DEL 09 DE MARZO DE 2020 AL 13 DE MARZO DE 2020

GUATEMALA, MAYQ DE 2020
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ANTECEDENTES

1.1 La Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-, es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
~n ol NMivel de Diroceionae Gonorales sonin o Acnordo Gighornntive 520 GG dre
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diarioc de Centroamérica el 16 de
agosto de 1999 inciso h) "Reglamento Orgénico del Ministerio” como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio.

Fue creada inicialmente en base al Acuerdo Gubernativo 20-83 de fecha 20 de
enero de 1983, como Unidad de Construccién de Edificios Educativos, su
Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo 79-84 de fecha 10 de febrero
de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de febrero de 1984.

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-97 de fecha 29 de enero de 1,897,
articulo 2° fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccidon de la infraestructura fisica educativa,
realiza proyectos de diversa indole relacionada con otras actividades que
corresponda atender al Ministerio.

Actualmente la institucion cuenta con el Acuerdo Ministerial No. 166-2009 de fecha
6 de marzo del 2009 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADO", a firavés del cual puede determinarse los
Departamentos que lo conforman, en los que se encuentra la Auditoria Interna, la
cual esta fundamentada en el articulo 14 en el que esta plasmado las funciones
correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No. 596-2015
de fecha 26 de noviembre det 2015 "Manual de Organizacion y Funciones de la
UCEE" numeral 2.4, y sus respectivos subnumerales define asimismo las
funciones basicas y generales de la Auditoria Interna, es por ello que como tal y
en cumplimiento a su funcién se elaboré el presente informe.

1.2 Departamento de Finanzas y Suministros, Seccion de Pagaduria

El Acuerdo Ministerial No. 596-2015 de fecha 26 de noviembre del 2015 aprueba
el Manual de Organizacion y de Funciones de la Unidad de Construccién de
Edificios del Estado -UCEE-, el cual en el numeral 2.8.3.1.2 indica gue la Seccidn
de Pagaduria es la encargada de efectuar los pagos por medio de cheque y/o por
el sistema de acreditacién a cuenta, orden de compra y pago o efectivo con base a
los documentos de soporte debidamente autorizados.
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1.3 Antecedentes importantes

Segun Resolucion No. 01-013-2020 OS/eo de fecha 20 de febrero del 2020. Se
autoriza al Departamento Financiero para que procedan a constituir la apertura de
Fondos de Caja Chica.

OBJETIVOS
GENERALES

Se verificd la razonabilidad de los saldos de la cuenta de caja chica al dia 05
de mayo de 2020.

ESPECIFICOS

Se verificé que el efectivo se encuentra adecuadamente salvaguardado.

Se establecié que los fondos de caja chica estan destinados exclusivamente para
efectuar pagos de caracter urgente y gastos devengados de los renglones de los
grupos: 1 Servicios no peronales, 2 Materiales y suministros y 3 Propiedad, Equipo

e Intangibles.

Se determind que el monto unitario maximo para desembolsar por caja chica no
podra esceder de Un mil quetzales exactos. (Q. 1,000.00).

Se verificd que la seccion de compras no cumple con la normativa de liquidar los
vales unicamente contra facturas originales, justificadas y autorizadas por el Jefe
Financiero, Director y/o Subdirector de la Unidad de Construccion de Edificios del
Estado, en un plazo maximo de 3 dias. (Articulo 8).

Se verificd que los fondos de efectivo y saldos de la cuenta bancaria que integran
la Caja Chica existen realmente.

Se determiné que los métodos y procedimientos empleados en el manejo de
efectivo en caja chica son correctos.

Se verifico que los cheques de Caja Chica tienen el sello de NO NEGOCIABLE.

ALCANCE

Se veld por el cumplimiento de la Resolucion No. 01-013-2020 OS/eo de fecha 20

Pag 2

13 DE MARZO DE 2020

m PERIODO DEL 69 DE A



F

de febrero del 2020. Se autoriza al Departamento Financiero para que procedan a
constituir la apertura de Fondos de Caja Chica.

Se veriticd el efectivo, facturas, viaticos anticipo y vales se encuentran en el
momento del arqueo en poder de los encargados de Caja Chica y la Seccion de

Lulhplat bl Coli Uit Lyouuiona,

INFORMACION EXAMINADA

Realizacién de recuento de Veinte mil Quetzales exactos (Q. 20,000.00) que
integra el fondo de Caja Chica.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

En base a la evaluacion realizada en el Departamento Financiero, Seccién de

Pagaduria, Arqueo de Caja Chica, correspondiente al 05 de mayo de 2020 se
establecié lo siguiente:

Efectivo Q. 167051
Facturas y vales autorizades . Q. 830949
Viaticos Q. 583.00
Listados No. 04-2020 y 5-2020 Q. 7,036.86
Estade de cuenta Banco Cred[to Hipotecario Nacional Q. 140044

TOTAL e Q. 20,000.00

Con base en el arqueo realizado el dia 5 de mayo del 2020 y la documentacion de
respaldo se verifica que la caja chica no tiene disponibilidad para desembolsos
menores que generalmente es para lo cual esta creado este fondo.

Los siguientes vales contravienen la Resolucion No. 01-013-2020 OS/eo del 20
de febrero del 2020, que en su articulo 8 Normatividad literal ¢) "La liquidacion de
facturas estara a cargo de la Seccion de Compras, por lo que en un plazo maximo
de 3 dias debera liquidar el vale...".

No.| Nombre Fecha
Valor

1. [Vale No. 1078 Departamento Administrativo 07/04/2020 Q. 25000
2. Va!é MNo. 1086 Departamento Operaciones 22/04/2020 Q. 100.00
3. |Vale No. 1087 Departamento Planificacion 2210472020 Q. 50.00
L Vale S/N Departamento Financiero 22/04/2020 0. 237.50
5 Vale No. 1080 Departamento Operaciones 23/04/2020 Q. 300.00
8. [Vale No. 1091 Departamento Planificacion 23/04/2020 Q. 300.00
7. [Vale No. 1082 Departamento Administralivo 2300472020 | Q. 150.00
? Vale No. 1093 Direccion 23/04/2020 Q. 150.00
9| Vale No. 1084 Asesoria Juridica 23/04/2020 | B 150.00
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10. [ Vale No. 1095 Departamenle Administrativo 23/04/2020 G. 100.00
m Vale No. 1086 Departamentc Pianificacién 23/04/2020 Q. 5000
12 |vale No. 1097 Departamenta Financiero 23042020 | @ 15000 |
13, | Vale Ne, 1068 Departamente Administrativo ] 24{04:2020 Q. 65000 B VJ
E._ Vale No. 1089 Departamentc Administrativa ‘ 24/04/202G 0. 15003 ‘
15. [ Vale Ne. 1100 Direccién 2amaizczo | a. 15000 |
10 [yste pie 1R e At (Jaren oo parma ene | aae e |
l‘ Vale No. 1102 Departamento P-Igir-\iﬁ"c-ac-i.(ﬁ ‘ 24/04/2020 I Q ZSD,E)D 7 |
&I Vale No. 1103 Departamento Planificacion 2410420206 Q. 5000
19| Vale No. 1104 Dapartamento Financiero 24/04/2020 | Q. 257.00
& Vale No. 1185 Departamento Asesoria Juridica 27104/2020 Q. 100.00
21| Vale No. 1106 Departamento Planificacién | 27104/2020 Q. 150.00
32;‘] Vale No. 1107 Departamento Operaciones | 27104/2020 Q. 300.00
?3_; Vale No. 1108 Departamento Direccidn 27104/2020 Q. 100.00
24| vale No. 1109 Departemento Financiero 270412020 | Q. 300.00
256, | Vale No. 1110 Departamento Operaciones 2710472020 Q 50.00
26| Vale No. 1111 Departamento Administrativo 27104/2020 Q 50.00
i Vale No. 1112 Departarmento Planificacion 28/04/2020 Q.1,000.00
28. Vat.a Nb. 1113 Dé.parlamento Financiero 28/04/2020G Q. 25000
20 | ale No. 1115 Deparlamento Administrativo 28042026 | @ 100,00
30. [Vale No. 11186 Direccidn 28/04/202C | Q. 250.00
31: Vale No. 1117 Departamento Administrativo 29/04/2020 0. 43500
; Vale Né. 1118 Departamenio Administralivo 26/04/2020 Q. 20000 |
33. | Vale No. 1119 Direccion 29/0412020 | Q. 15000 |
34,  Vale No. 1120 Departarmento Planificacion | 29/04/2020 Q. 5000
& WVale No. 1121 Dépaﬂamen!o Financiero 29!04!2020 Q. 150.00
36. l\/a!e No. 1122 Departarmento Asesoria Juridica 28/04/2020 I Q 50.00
| TOTAL | @ 747950

Se verificd que los chegues emitidos llevan consignada la palabra "NQ
NEGOCIABLE".

Se recomienda a la encargada de la Seccién de Compras que cumpla con lo
establecido en la Resolucion No. 01-033-2020 OS/eo de fecha 20 de febrero del
2020, en su articulo 8 Normatividad, en su literal ¢). debido a que en el arqueo
efectuado se establecid que la cantidad de treinta y seis vales (36) vales estan
pendientes de liquidar de distintos Departamentos de la Unidad de Constrcuccion
de Edificios del Estado.

Siendo el vale No. 1078 del Departamento Administrativo por la cantidad de Q.

250.00, con 16 dias habiles de vencimiento, el cual [o solicitaron para compra de
cinco (5) cenas el dia 7 de abril del 2020, el vale con mas antiguedad de fecha de
vencimiento, contraviniendo asi la Resolucion No. 01-013-2020 OS/eo del 20
de febrero del 2020, que en su articulo 8 indica que son 3 dias para liquidar los
vales.
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COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Se ha dado cumplimiento v seguimiento a los hallazgos y recomendaciones de
audiiorias anieriores,




DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE

ENTIDAD AUDITADA
No. Noembre Cargo Det
FRANCISCO TANCERID K- DE DEPARTAMERNTO FINANCIFRO FRINCI201G
RAMIRLEZ

2 MATIUM ESTEVEN GOMEZ  TECNICC DEL CONTROL, MANEJO Y CUSTODIA 01/01/2019

DE LEON DE LA CAJA CHICA
3 YNDRA DOLORES DAVILA JEFE SECCION DE PAGADURIA 16/07/1999
FLORES
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ANEXOS

RESOLUCION CAJA CHCIA 1
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RESOLUCION CAJA CHCIA 3
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RESOLUCION CAJA CHCIA 4
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RESOLUCION CAJA CHCIA 5
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ARQUEO CAJA CHICA 1
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ARQUEQ CAJA CHICA 2
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