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Guatemala, 06 de octubre de 2020

Arquitecta

Mayra Jeanett Diaz Barillas

Encargada de la Unidad

De Acceso a la Informacién Publica

Unidad de Construccion de Edificios del Estado
Edificio

Arquitecta Diaz:
Por este medio me dirijo a usted en referencia al oficio 0-0.4A-2019 de fecha 11 de
marzo del 2019 y dar cumplimiento a lo ordenado en el Decreto 57-2008 Ley de

Acceso a la Informacién Publica y el Acuerdo Ministerial No. 212-2009.

Adjunto sirvase encontrar 2 informes correspondientes al mes de septiembre
2020, para su publicacion en la pagina institucional.

Reiterando que daremos cumplimiento de informar los primeros cinco dias de
cada mes el movimiento de esta Unidad, para que sea publicado en la pagina
Institucional

Se adjuntan dos informes con (22) folios incluyendo el presente oficio de la
informacién detalla anteriormente.

Atentamente,

Ligda, Mara Garcia Ruano de Lorenti
Jefe de Auditorfa Interna
Unidad de Construccion de Edificios del Estado
Miisteria do Comunicacianes Infraestructura y Vivienda

2a. calle "A", 8-49, zona 10, Guatemala. S
Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt Siguenos en: a Unidad De Construccion De Edificios del Estado UCEE
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AUDITORIA
Arqueo de Fondo Rotativo sorpresivo

DEL 07 DE SEPTIEMBRE DE 2020 AL 11 DE SEPTIEMBRE
DE 2020

GUATEMALA, SEPTIEMBRE DE 2020
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Uradaly GF CONMETRUDCHIN O POIFICIDDE DEL E5TAD

ANTECEDENTES

1.1 La Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-, es una entidad
del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda, la cual esta

reconocida en el Nivel de Direcciones Generales segun el Acuerdo Gubernativo
520-99 de fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el
16 de agosto de 1999 inciso h} "Reglamento Organico del Ministerio” como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio.

Fue creada inicialmente en base al Acuerdo Gubernativo 20-83 de fecha 20 de
enero de 1983, como Unidad de Construccion de Edificios Educativos, su
Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo 79-84 de fecha 10 de febrero
de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de febrero de 1984.

Por la existencia del Acuerdo Gubernative 80-97 de fecha 29 de enero de 1997,
articulo 2°. fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccion de la infraestructura fisica educativa,
realiza proyectos de diversa indole relacionada con otras actividades que
corresponda atender al Ministerio.

Actualmente la institucién cuenta con el Acuerdo Ministerial No. 166-2009 de fecha
6 de marzo del 2008 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADO", a través del cual puede determinarse los
Departamentos que lo conforman, en los que se encuentra la Auditoria Interna, la
cual esta fundamentada en el articulo 14 en el que esta plasmado las funciones
vorrespondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No.
596-2015vde fecha 26 de noviembre del 2015 "Manual de Organizacion y
Funciones de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE" numeral
2.4, y sus respectivos subnumerales define las funciones basicas y generales de
la Auditoria Interna, es por ello que como tal y en cumplimiento a su funcién se
elaboré el presente informe.

1.2 Departamento Financiero, Seccién de Pagaduria.

El Acuerdo Ministerial 596-2015 de fecha 26 de noviembre del 2015 aprueba el
Manual de Organizacion y Funciones de la Unidad de Construccion de Edificios
del Estado -UCEE-, el cual en el numeral 2,8.3. espacificamente la Seccion de
Pagaduria, sub numeral 2.8.3.1.3 en cuanto al Fondo Rotativo esta Seccion es la
encargada de gestionar, custodiar y operar el fondo rotativo de la entidad entre
otras funciones,
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1.3 Antecedentes importantes

Seglin Acuerdo Ministerial No.135-2020 de fecha 6 de febrero del 2020, del
Ministerio de Comunicaciones, para el Infraestructura y Vivienda ejercicio fiscal
2020, se constituye el Fondo Rotativo Interno para la Unidad de Construccion de
Edificios del Estado-UCEE- por la cantidad de Doscientos cincuenta mil quetzales
exactos (Q. 250,000.00).

OBJETIVOS
GENERALES

Se determin6 en la revision que las erogaciones e ingresos realizados se
encuentren debidamente operados y registrados en los libros autorizados por la
Contaloria General de Cuentas.

ESPECIFICOS

Se establecid que la encargada del Fondo Rotativo a la fecha de la intervencién,
lleva al dia el registro de las operaciones del libro correspondiente a la

cuentadancia U-42 del fondo rotativo, cuenta bancaria nimero 01-004-000880-8,
Libro autorizado por Contraloria General de Cuentas, niimero de registro 04333 de
fecha 4 de mayo del 2010.

Se establecié que el valor de los Q. 250,000.00 autorizados en el Acuerdo
Ministerial 135-2020 de fecha 06 de febrero de 2020, esta completo y
documentado contablemente.

Se determiné que la persona encargada de la custodia del fondo ejerce el control
del fondo rotativo.

Se examind que la integracidn total del Fondo Rotativo cuenta con documentacion
de legitimo abono,

ALCANCE

Se revisd de forma total la integracion del fondo Rotativo determinando que esta
documentado contablemente.
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DNIDAD DE CONSTRUGCTION GE EDIFECIOS B ESTADD

INFORMACION EXAMINADA

Se reviso el saldo que reportaba el libro de la respectiva cuenta bancaria.
Listados pendientes de reintegrar

Viaticos

Documentos pendientes de elaborar listado

BN~

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Se examind de forma total la integracién del fondo Rotativo determinando que esta
documentado contablemente.

De acuerdo a la ultima auditoria practicada se deja copia del Arqueo realizado a la
encargada del Fondo Rotativo, siguiendo las recomendaciones anteriores.

Se determind que la persona encargada de la custodia del fondo ejerce el control
del fondo rotativo.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSOMAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al
1 FRANCISCO LANCERIO RAMIREZ JEFE DE DEPARTAMENTQ FINANCIERO  16/09/2019  31/12/2020

2 YNDRA DOLORES BAVILA FLORES JEFE SECCION DE PAGADURIA 16/07/1999
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA-UCEE-
CUA No.: 90696

AUDITORIA
Revision personal permanente renglones 011, 021 y 022
DEL 01 DE NOVIEMBRE DE 2019 AL 30 DE JUNIO DE 2020

GUATEMALA, SEPTIEMBRE DE 2020
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UNRIDAR DF CONSTRUCTION DE ERFICIOE DEL ESTADC

ANTECEDENTES

1.1 La Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-, es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
en el Nivel de Direcciones Generales segun el Acuerdo Gubernativo 520-99 de
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el 16
de agosto de 1999 inciso h) Reglamento Organico del Ministerio como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio. Fue creada inicialmente en base al Acuerdo
Gubernativo 20-83 de fecha 20 de enero de 1983, como Unidad de Construccién
del Edificios Educativos, su Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo
79-84 de fecha 10 de febrero de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de
febrero de 1984,

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-97 de fecha 29 de enero de 1997,
Articulo 2° fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONTRUCCION DE EDIFICIOCS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya gque ademas de la construccién de [a infraestructura fisica educativa,
realiza proyectos de diversa indole relacionada con ofras actividades que
corresponda atender al Ministerio.

Actualmente la institucion cuenta con el Acuerdo Ministerial No. 166-2009 de
fecha 6 de marzo del 2009 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE
CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADOQ" atraves del cual del cual
puede determinarse los Departamentos que lo conforman, en los que se encuentra
la Auditoria Interna, la cual esta fundamentada en el articulo 14 en el que esta
plasmado las funciones correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo
Ministerial No.596-2015 de fecha 26 de noviembre del 2015 "MANUAL DE
ORGANIZACION Y FUNCIONES en su capitulo 2 numeral 4 con sus respectivos
Sub numerales que define asimismo las funciones Basica y Generales de la
Auditoria Interna, es por ello que como tal y en cumplimiento a su funciéon se
elabord el presente informe.

1.2 Departamento Administrativo, Seccién de Personal

El Acuerdo Ministerial 596-2015 de fecha 26 de noviembre del afo 2015 aprueba
el Manual de Organizacioén y Funciones de |la Unidad de Construccion de Edificios
del Estade UCEE, en el cual en el numeral 2.9 Departamento Administrativo
subnumeral 2.9.2 Funciones Generales: Esta a cargo, en la medida de su
competencia del inicio de los procedimientos de contratacién de personal, de su
control, de su tecnificacién, su promocion, de la aplicacion del régimen
desciplinario y conexos, sub numeral 2.9.3 SECCION DE PERSONAL, sub
numeral 2.9.3.1.3 llevar el archivo y tener la custodia de los documentos que
acreditan la relacién laboral de los trabajadores de la institucién. Para el presente

NI 45y F2S Ea A G S e e
Y AUBGITORIA - CUA 90658 Pag. 1
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UNIDAD DE CONETRUGCICHN DE EDICIOS DEL ESTADD

caso se fundamenta la intervencion de la Auditoria con las facultades de la misma
en el uso, el control de los expedientes del personal de los renglones 011
PERSONAL PERMANENTE, 021 PERSONAL SUPERNUMERARIO Y 022
PERSONAL POR CONTRATO.

1.3 Antededentes Importantes

La auditoria anterior se practico por el periodo de enero a octubre de 2019, se
comprobd que todos los documentos estaban debidamente registrados de cada
empleado de la entidad.

OBJETIVOS
GENERALES

Verificar et cumplimiento de controles internos, procedimientos administrativos y
leyes establecidas, se verifico la documentacion que acredita la relacion laboral de
los trabajadores de la institucién.

ESPECIFICOS

Se verificd la actualizacion de datos en la Contraloria General de Cuentas,
cumpliendo con dicho requisito el personal conformado por los rengloes 011, 021 y
022 de la institucion.

Se verificé el cumplimiento de controles internos, procedimientos administrativos y
leyes establecidas.

Los profesionales contratados en los renglones 011 y 022 cumplen con la
actualizacion de datos, boleto de ornato, colegiado activo para el periodo
correspondiente al afio 2020.

Se evalud que efectivamente se encuentra el personal de conformidad a las
néminas de pagos de los renglones 011, 021 y 022.

ALCANCE

Se verificd que el personal 011, 021 y 022 estan registrados en las nominas
correspondientes para su respectivo pago mensual.

Se verificd que el personal de los renglones 011, 021 y 022 si cumplieron con la
actualizacion de datos en [a Contraloria General de Cuentas y los profesionales
con el pago de colegiado activo.

PERIODO BEL 01 DE NOVIEMERE DE 2010 AL 30 DZ JUNIO DE 2020
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LIIDAD DF COMSTRUCTSION DE EDHFICIOE DEL ESTADD

INFORMACION EXAMINADA

Se revisaron el 100% de los expedientes del personal de los renglones 011, 021 y
022.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Se constato que todo el personal de los renglores 011, 021 y 022 si cumplieron
con la actualizacion de datos en [a Contraloria General de Cuentas para el afno
2020, con el boleto de ornato y los prefesionales con el colegiado activo.

Verificando asi el control interno y los procedimientos administrativos y con las
leyes establecidas.

Evaluando un total de 7 expedientes del Renglon 011 personal permanente, 1
expediente del Renglon 021, personal supernumeraric y 3 expedinetes del
Renglén 022, personal por contrato.

Todo el personal evaluado se encuentra registrado en la nomina general mensual,
generada por el reporte Ro0o806732.

i W !-’!ﬂl‘glil\z ]‘ ...............
fi .| AUDITORIA - CUA 0883 Pag. 3
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre

1 ANTONIO YOVAN] MURALLES
CHAMALE

2 YOHANA LUCRECIA MAZARIEGOS

Cargo

AUXILIAR DE LA SECCICN DE
PERSONAL

JEFE INTERINO DEPARTAMENTO

Del Al

01/07/1998

02/11/2019  3112/2020

MAZARIEGOS ADMINISTRATIVO
i
|
AUDITORIA - CUA Ay, 4
PERICOO DEL 01 DE NOVIEMERE © DE JUNIGDE 2020
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO

COMISION DE AUDITORIA

MARA GALINA GARCIA RUANO DE LORENTI
Auditor

PERICDO DEL 01 DE NOVIEMERE DE 2019 AL 30 DE JUNIODE 2020
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ANEXOS
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UNIDAD DE CONSTRUCCION LOIFICEDS DEL ESTADG

EVALUACION RENGLON 022
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