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Guatemala, 02 de noviembre de 2020

Arquitecta

Mayra Jeanett Diaz Barillas

Encargada de la Unidad

De Acceso a la Informacion Publica

Unidad de Construccion de Edificios del Estado
Edificio

Arquitecta Diaz:
Por este medio me dirijo a usted en referencia al oficio 0-0.4A-2019 de fecha 11 de
marzo del 2019 y dar cumplimiento a lo ordenado en el Decreto 57-2008 Ley de

Acceso a la Informacién Publica y el Acuerdo Ministerial No. 212-2009.

Adjunto sirvase encontrar 5 informes correspondientes al mes de octubre 2020,
para su publicacién en la pagina institucional.

Reiterando que daremos cumplimiento de informar los primeros cinco dias de
cada mes el movimiento de esta Unidad, para que sea publicado en la pagina
Institucional

Se adjuntan cinco informes con (53) folios incluyendo el presente oficio de la
informacion detalla anteriormente.

Atentamente,

Licda. Ma? Garcia Ruano de Lorenti
Jefe'de Auditorfa Interna

Unidad de Construccién de Edificios del Estfado

Ministerio de Comunicaciones Infraestrucuray Vivienda

2a. calle "A", 8-49, zona 10, Guatemala,
Teléfono: (502) 2245-1212

www.ucee.gob.gt Siguenos en: ﬂ g Unidad De Construccién De Edificios del Estado UCEE



UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA-UCEE-
CUA No.: 99194

AUDITORIA
Arqueo de fondo rotativo
DEL 23 DE OCTUBRE DE 2020 AL 29 DE OCTUBRE DE 2020

GUATEMALA, OCTUBRE DE 2020
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ANTECEDENTES

1 .1 La Unidad de Construccién de Edificios del Estade -UCEE-, es una entidad
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta
reconocida en el Nivel de Direcciones Generales segin el Acuerdo Gubernativo
520-99 de fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el
16 de agosto de 1999 inciso h) "Reglamento Organico del Ministerio” como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio.

Fue creada inicialmente en base al Acuerdo Gubernativo 20-83 de fecha 20 de
enero de 1983, como Unidad de Construccion de Edificios Educativos, su
Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo 79-84 de fecha 10 de febrero
de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de febrero de 1884,

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-87 de fecha 29 de enero de 1997,
articulo 2° fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccion de la infraestructura fisica educativa,
realiza proyectos de diversa indole relacionada con otras actividades que
corresponda atender al Ministerio.

Actualmente la institucion cuenta con el Acuerdo Ministerial No. 166-2009 de fecha
& de marzo de! 2009 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADQO", a traves del cual puede determinarse los
Departamentos que lo conforman, en los que se encuentra la Auditoria Interna, la
cual esta fundamentada en el articulo 14 en el que esta plasmado las funciones
vorrespondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No.
596-2015vde fecha 26 de noviembre del 2015 "Manual de Organizacion y
Funciones de la Unidad de Construccion de Edificios de! Estado -UCEE" numeral
2.4 vy sus respectivos subnumerales define las funciones basicas y generales de
la Auditoria Interna, es por ello que como tal y en cumplimiento a su funcién se
elabord el presente informe.

1.2 Departamento Financiero, Seccion de Pagaduria.

El Acuerdo Ministerial 586-2015 de fecha 26 de noviembre del 2015 aprueba el
Manual de Organizacién y Funciones de la Unidad de Construccion de Edificios
del Estado -UCEE-, el cual en el numeral 2.8.3. especificamente la Seccidon de
Pagaduria, sub numeral 2.8.3.1.3 en cuanto al Fondo Rotativo esta Seccién es la
encargada de gestionar, custediar y operar el fondo rotativo de la entidad entre
otras funciones.

i
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1.3 Antecedentes importantes

Segun Acuerdo Ministerial No.135-2020 de fecha 6 de febrero del 2020, del
Ministerio de Comunicaciones, para el Infraestructura y Vivienda ejercicio fiscal
2020, se constituye el Fondo Rotativo Interno para ta Unidad de Construccion de
Edificios del Estado-UCEE- por la cantidad de Doscientos cincuenta mil quetzales
exactos (Q. 250,000.00).

OBJETIVOS
GENERALES

Se determind en la revision que las erogaciones e ingresos realizados se
encuentren debidamente operados y registrados en los libros autorizados por la
Contaloria General de Cuentas.

ESPECIFICOS

Se estfablecid que la encargada del Fondo Rotativo a la fecha de la intervencion,
lleva al dia el registro de las operaciones del libro correspondiente a la
cuentadancia U-42 del fondo rotativo, cuenta bancaria nimero 01-004-000880-8,
Libro autorizado por Contraloria General de Cuentas, nimero de registro 04333 de
fecha 4 de mayo del 2010.

Se establecié que el valor de los Q. 250.000.00 autorizados en el Acuerdo
Ministerial 135-2020 de fecha 06 de febrero de 2020, esta completo vy
documentado contablemente.

Se determinod que la persona encargada de la custodia def fondo ejerce el control
del fondo rotativo.

Se examind que ia integracion total del Fondo Rotativo cuenta con documentacion
de legitimo abono.

ALCANCE

Se revisd de forma total la integracion del fondo Rotative determinando que esta
documentado contablemente.

05



i

INFORMACION EXAMINADA

1. Se reviso el saldo que reportaba el libro de la respectiva cuenta bancaria.
2. Listados pendientes de reintegrar.

3. Viaticos.

4. Documentos pendientes de elaborar listado.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Se examino de forma total la infegracion del fondo Rotativo determinando que esta
documentado contablemente.

De acuerdo a la ultima auditoria practicada se deja copia del Argueo realizado a la
encargada del Fondo Rotativo, siguiendo las recomendaciones anteriores.

Se determind que la persona encargada de la custodia del fondo ejerce el control
del fondo rotativo.

k!
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al
1 FRANCISCO LANCERIO RAMIREZ ~ JEFE CE DEPARTAMENTO FINANCIERO  158/09/2019  31/12/2020

2 YNDRA DOLORES DAVILA FLORES JEFE SECCION DE PAGADURIA 16/07/1999

il




COMISION DE AUDITORIA

MARA GALINA GARCIA RUANO DE LORENTI
Auditer
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA-UCEE-
CUA No.: 99193

AUDITORIA
Arqueo de caja chica
DEL 19 DE OCTUBRE DE 2020 AL 22 DE OCTUBRE DE 2020

GUATEMALA, OCTUBRE DE 2020
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ANTECEDENTES

1.1 La Unidad de Construccién de Edificios del Estado -UCEE-, es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
en el Nivel de Direcciones Generales segun el Acuerdo Gubernativo 520-99 de
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el 16 de
agosto de 1999 inciso h) "Reglamento Organico del Ministerio" como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio.

Fue creada inicialmente en base al Acuerdo Gubernativo 20-83 de fecha 20 de
enero de 1983, como Unidad de Construccion de Edificics Educativos, su
Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernative 78-84 de fecha 10 de febrero
de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de febrero de 1984.

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-87 de fecha 29 de enero de 1,997,
articulo 2°. fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura. ya que ademas de la construccion de la infraestructura fisica educativa,
realiza proyectos de diversa indole relacionada con otras actividades que
corresponda atender al Ministerio.

Actualmente la instituctdn cuenta con el Acuerdo Ministerial No. 166-2009 de fecha
6 de marzo del 2009 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADO", a fravés del cual puede determinarse los
Departamentos que lo conforman, en los gue se encuentra la Auditoria Interna, la
cual esta fundamentada en el articulo 14 en el que esta plasmado las funciones
correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No. 596-2015
de fecha 26 de noviembre del 2015 "Manual de Organizacién y Funciones de la
UCEE" numeral 2.4, y sus respectivos subnumerales define asimismo las
funciones basicas y generales de la Auditoria interna, es por ello que como tal y
en cumplimiento a su funcion se elaboro el presente informe.

1.2 Departamento de Finanzas y Suministros, Seccidon de Pagaduria

El Acuerdo Ministerial No. 596-2015 de fecha 26 de noviembre del 2015 aprueba

el Manuai de Organizacién y de Funciones de la Unidad de Construccion de

Edificios del Estado -UCEE-, el cual en el numeral 2.8.3.1.2 indica que la Seccién

de Pagaduria es la encargada de efectuar los pagos por medio de cheque y/o por
el sistema de acreditacién a cuenta, orden de compra y pago o efectivo con base a
los documentos de soporte debidamente autorizados.
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1.3 Antecedentes importantes

Segun Reasolucion No. 01-013-2020 OS/eo de fecha 20 de febrero del 2020. Se
autoriza al Departamento Financiero para que procedan a constituir la apertura de
Fondos de Caja Chica.

OBJETIVOS
GENERALES

Se verifico la razonabilidad de los saldos de la cuenta de caja chica al dia 23
de octubre de 2020,

ESPECIFICOS
Se verificod que el efectivo se encuentra adecuadamente salvaguardado.

Se establecio que los fondos de caja chica estan destinados exclusivamente para
efectuar pagos de caracter urgente y gastos devengados de los renglones de los
grupos: 1 Servicios no peronales, 2 Materiales y suministros y 3 Propiedad, Equipo
e Intangibles.

Se determind que el monto unitario maximo para desembolsar por caja chica no
podra esceder de Un mil quetzales exactos. (Q. 1,000.00).

Se verificd que la seccidon de compras no cumple cen la normativa de liquidar los
vales unicamente contra facturas originales, justificadas y autorizadas por el Jefe
Financiero, Director y/o Subdirector de la Unidad de Construccion de Edificios del

Estado, en un plazo maximo de 3 dias. (Articulo 8).

Se verificd que los fondos de efectivo y saldos de la cuenta bancaria que integran
ia Caja Chica existen realmente.

Se determind que los métodos v procedimientos empleados en el manejo de
efectivo en caja chica son correctos.

Se verificd que los cheques de Caja Chica tienen el sello de NO NEGOCIABLE.
ALCANCE

Se velod por el cumplimiento de la Resolucién No, 01-013-2020 OS/eo de fecha 20
de febrero del 2020. Se autoriza al Departamento Financiero para que procedan a

i

.1}? ]

II
|
It




”?{1
‘ﬁ

14

constituir la apertura de Fondos de Caja Chica.

Se verifico el efectivo, facturas, viaticos anticipo y vales se encuentran en el
momento del arqueo en poder de los encargados de Caja Chica y la Seccion de
Compras de esta Unidad Ejecutora.

INFORMACION EXAMINADA

Realizacion de recuento de Veinte mil Quetzales exactos (Q. 20,000.00) que
integra el fondo de Caja Chica.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

En base a la evaluacion realizada en el Departamento Financiero, Seccion de
Pagaduria, Arqueo de Caja Chica, correspondiente al 23 de octubre de 2020 se
establecié lo siguiente:

Efectivo Q. 150240
Facluras y vales avtorzados Q. 298870
Viaticos Q. 242400
Listado No. 28-202C, 31-2020 y 32-2020 Q. 6.03527
Estado d= cuenta del banco Credite Hipotecario Nacionai Q. 699617

TOTAL ot e, Q. 2000454

Con base en el arqueo realizado el dia 23 de octubre del 2020 y la documentacion
de respaldo se verifica que la caja chica tiene un sobrante de Q. 4.54, por lo que
se solicitara realicen el deposito al fondo comun por la cantidad de Q. 4.54.

Los siguientes vales contravienen la Resolucion No. 01-013-2020 OS/eo del 20 de
febrero del 2020, que en su articulo 8 Normatividad literal ¢} "L.a liquidacion de

facturas estard a cargo de la Seccion de Compras, por lo que en un plazo maximo

de 3 dias debera liquidar el vale...”.

No | Descripcidn Fecha Valor en
Quetzales
1. | Vale No. 12;15 Departamento Adminisirative 25/09/2020 50.00
2. | Vale No. 1263 Deparamento Adminstrativo 28/09/2020 112.00
3. | Vale No. 1268 Departamenta Financiero 28/09/2020 350.00
4. | Vale Mo, 1269 Departamento Financiero 30/09/2020 50.00
5. | Vale Mo. 1275 Departamento Administrativo 07/10/2020 50.00
6. | Vale Na. 1277 Dlrécciun a8/10/2020 | 100.00
7. | Vale No. 1278 Cepartamento de Planificacién 13/10/2020 | 100,00
8. | Vale Vo, 1279 Departamento Administrative 13/10/2020 | 950.00
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8. { Vale No. 1280 Asesacria Juridica 14/10/2020 100.00
? Vale No. 1281 Deparfamento Financiero 1471072020 125.00
h1T Vale No. 1283 Direccién 14/10/2020 50.00
_Ji Vale Nao. 1284 Departamento de Planificacion 1410/2020 100.00

13.] Vale No. 1288 Deparamento Financiero 14/10/2020 148.70
Ti_.- Vate No. 1286 Departamento de Planificacion 1501072020 100.00
1_5, Vale No. 1287 Departamento de Operaciones 1601072020 100.00

Se verificd que los chegues emitidos llevan consignada la palabra "NO
NEGOCIABLE".

Se recomienda a la encargada de la Seccion de Compras que cumpla con lo
establecido en la Resolucion No. 01-033-2020 OS/eo de fecha 20 de febrero del
2020, en su articulo 8 Normatividad, en su literal ¢). debido a que en ei arqueo
efectuado se establecido que la cantidad de quince vales (15) vales estan
pendientes de liquidar de distintos Departamentos de la Unidad de Constrecuccion
de Edificios del Estado.

Siendo el vale No. 1245 del Departamento Administrative por la cantidad de Q.
50.00, con 18 dias habiles de vencimiento, el cual lo sclicitaron para compra de
una (1) cena, el dia 25 de septiembre del 2020, el vale con mas antiguedad de
fecha de vencimiento, contraviniendo asi la Resolucion No. 01-013-2020 OS/eo
del 20 de febrero del 2620, que en su articulo 8 indica gue son 3 dias para liquidar
los vales.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Se ha dado cumplimiento y seguimiento a los hallazgos y recomendaciones de
auditorias anteriores.




DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE

ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre

1 FRANCISCO LANCERIC
RAMIREZ

MATIUM ESTEVEN GOMEZ
DE LEON

N

3 YNDRA DOLORES DAVILA
FLORES

Cargo
JEFE DE DEPARTAMENTO FINANCIERO
TECNICO DEL CONTROL, MANEJO Y CUSTODIA
DE LA CAJA CHICA

JEFE SECCICN DE PAGADURIA

Del

16/09/2019

01/01/2020

16/07/1989

DE LA

Al

31/12/2020

3171272020

v |
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COMISION DE AUDITORIA

i

MARA GALINAGARCIA RUANO DE LORENTI
Auditor

i

| AUDITORIA - GUA 99183
\ PERIODO DEL 19 DE OCTURRE DE 2020 AL 22 DE OCTUBRE DE 2020
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Resolucion caja chica 1
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Resolucion caja chica 2




Resolucion caja chica 3
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Resolucion caja chica 4
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Resolucion caja chica 5
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA-UCEE-
CUA No.: 90698

AUDITORIA

Revision de pagos de personal por contrato renglon 029 y
otros

DEL 01 DE ENERO DE 2020 AL 30 DE JUNIO DE 2020

GUATEMALA, OCTUBRE DE 2020
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ANTECEDENTES

1.1 La Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE-, es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
en el Nivel de Direcciones Generales segun el Acuerdo Gubernativo 520-99 de
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamerica el 16 de
agosto de 1999 inciso h) "Reglamento Orgéanico del Ministerio" como Unidad

Ejecutora de dicho Ministerio. Fue creada nicialmente en base al Acuerdo

Gubernative 20-83 de fecha 20 de enero de 1883, como Unidad de Construccion
de Edificios Educativos, su Reglamento fue aprobado por Acuerde Gubernativo

79-84 de fecha 10 de febrero de 1984, publicado en et Diario Oficial el 16 de

febrero de 1984,

Por la existancia del Acuerdo Gubernativo B0-97 de fecha 29 de enero de 1957,
articulo 2°. fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccion de la infraestructura fisica educativa,
realiza proyectos de diversa indcle relacionada con otras actividades que
corresponda atender al Ministerio.

Actualmente la institucion cuenta con el Acuerdo Ministerial No. 166-2009 de fecha
6 de marzo del 2009 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADO", a través del cual puede determinarse los

Departamentos que lo conforman, en los que se encuentra la Auditoria Interna. la
cual esta fundamentada en el articulo 14 en el que esta plasmado las funciones
correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No.

1517-2007 de fecha 25 de junio del 2007 "Manual de Funciones de la UCEE"
numeral 2.4, y sus respectivos sub numerales define asimismc las funciones
basicas y generales de la Auditoria Interna, es por ello que como tal y en
cumplimiento a su funcion se elabord el presente informe.

1.2 Departamento Administrativo, El Acuerdo Ministerial 596-2015 de fecha 26 de
noviembre del afio 2015 aprueba el Manual de Organizaciéon y Funcicnes de la
Unidad de Construccién de Edificios del Estado UCEE, numeral 2.9.2. Funciones
Generales, sub numeral 2.9.2.1: Esta a cargo, en la medida de su competencia del
inicio de los procedimientos de contratacion de personal, de su control. de su
tecnificacién, su promocion, de la aplicacion del régimen desciplinario y conexos,
numeral 2.9.3 SECCION DE PERSONAL, sub numeral 2.9.3.1.3 llevar el archivo y
tener la custodia de los documentos que acreditan la relacion laboral de los
trabajadores de la institucion. Para el presente caso se fundamenta la intervencion
de la Auditoria con las facultades de la misma en el uso, el control de los
expedientes del personal.




1.3 Antecedentes Importantes.
La auditoria anterior se practicé en el mes de dciembre de 2019, se comprobo que
los expedientes estaban conformados con su documentacion de respaldo.

OBJETIVOS
GENERALES

Verificar que la documentacion requerida de cada colaborador se encuentre
actualizada.

ESPECIFICOS

Dar cumplimiento a jos Acuerdos A-006-2016 de 25 de enero del 2016 y
A-039-2016 de 12 de abril de 2016, emitido por la Contaloria General de Cuentas.

Comprobar que el personal gque presta sus servicios para la entidad haya cumplido
con la actualizacion de datos en el Portal de Contraleria General de Cuentas
correspondiente al ejercicio fiscal 2020.

Verificar que el reporte de Guatenominas coincida con el listado emitido por el
auxiliar de personal.

Cotejar las nominas emitidas por Guatenominas centra el reporte de Sicoin de los
Cur de pago a los colaboradores del Renglén 029, otras reumeraciones de
personal temporal

ALCANCE

Se cotejo el reporte de Guatenominas del personal contratado baje el renglon 029,
otras remuneraciones de personal temporal, contra el Reporte del Sistema de
Contabilidad Intergrada Gubernamental-SICOIN- del 01 de enero al 30 de junio de
2020.

El examen de auditoria se practicoé de la muestra tomada de los contratos del
personal 029, otras remuneraciones de personal temporal, del 01 de enero al 30
de junio de 2020.




INFORMACION EXAMINADA

Se revisaron los expedientes de la muestra tomada, se colejo el reporte de pago
mensual, generado por Guatenominas R008089113.rpt del personal contratado
bajo el renglon 029, contra el reporte de CUR del gasto pagados correspondiente
a cada mes del periido auditado de enero a junio de 2020.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Durante el proceso de revisidn de los expedientes del perscnal contratado bajo el
Renglon 029, otras remuneraciones de personal temporal, del periode del 01 de
enero al 30 de junio de 2020, se determind que @ personas se retiraron a patir del
01 de febrero de 2020 y 3 perscnas a partir del 01 de abril de 2020.

Se verificd gque las erogaciones realizadas son congruetes contra la documentacio
de legitimo abono, y que las operaciones son registradas de conformidad en
Guatenominas, salvarguardando con ello a la UCEE.

La evaluacion comprendi¢ la verificacion de la documentacion de los expedientes
objeto de la muestra tomada.

Se verificd que 11 personas no cumplieron con la actualizacion de dates de la
Contraloria General de Cuentas, en el tiempo estipulado segun Acuerdo A
005-2017, de fecha veinte de enero de dos mil diecisiele.

Recomendaciones:

Se recomienda a la Jefe Interina del Departamento Administrativo verificar el
cumplimiento de Actualizacion de datos , segun Acuerdo A 005-2017, de fecha
veinte de enero de dos mil diecisiete de la Contraloria General de Cuentas.

29



DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE

ENTIDAD AUDITADA

No, Nombre

1 ANTONIO YOVANI MURALLES
CHAMALE

2 YOHANA LUCRECIA MAZARIEGOS
MAZARIEGOS

3 FRANCISCO LANCERIO RAMIREZ

Cargo Del
AUXILIAR DE LA SECCION DE 01/07/1998
FPERSONAL
JEFE INTERINO DEPARTAMENTG 02/11/2019

ADMINISTRATIVO

JEFE CE DEPARTAMENTO FINANCIERG  16/09/2019

DE LA

Al

3141242020

311272020

1

Mk



31

COMISION DE AUDITORIA

MARA GALINA GARGIA RUANO DE LORENTI
Auditer
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ANEXQOS

listado de personal
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listado de personal 2
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA-UCEE-
CUA No.: 90692

AUDITORIA
Revision de pago de personal por planilla renglon 031
DEL 01 DE OCTUBRE DE 2019 AL 30 DE JUNIO DE 2020

GUATEMALA, OCTUBRE DE 2020
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ANTECEDENTES

1.1 La Unidad de Construccion de Edificios del Estado es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
en el Nivel de Direcciones Generales segln Acuerdo Gubernativo, 520-99 de
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el 16 de
agosto de 1999 inciso h) Reglamento Organico del Ministeric como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio. Fue creada inicialmente en base al Acuerdo
Gubernativo 20-83 de fecha 20 de enero de 1983, como Unidad de Construccion
de Edificios Educativos, su Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo
79-84 de fecha 10 de febrero de 1984, publicado en el Diaric Oficial el 16 de
febrero de 1984.

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-97 de fecha 29 de enero de 1997
articulo 2°, fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccion de la infraestructura Fisica
Educativa, realiza los proyectos de diversa indole relacionada con otras
actividades que corresponda atender el Ministerio,

Actuaimente la institucion cuenta con el Actierde Ministerial 166-2009 de fecha 6
de marzo de 2009 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADO" a través del cual puede determinarse los
Departamento gue la conforman, en los gque se encuentra la Auditoria Interna. la
cual esta fundamenta en el Articulo 14 en el que esta plasmado las funciones
correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No. 596-2615
de fecha 26 de noviembre 2015 * MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES'
en su capitulo 2 numeral 4 con sus respectivos Sub numerales que define
asimismo las funcicnes Basicas vy Generales de la Auditoria Interna, es por ello
gue como tal y en cumplimiento a su funcién se elabor6 el presente informe.

1.2 Departamento Financiero y Administrativo, EI Acuerdo Ministerial 596-2015 de
fecha 26 de noviembre de 2015 aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado UCEE, en el Capitulo il
numeral 2.8.3 SECCION DE PAGADURIA en su incisoc 2.8.3.1 FUNCIONES
GENERALES, de su numeral2.8.3.1.4 efaborar y llevar el control de las planillas
de pago mensuales y anuales de perscnal contratado a cargo del renglén
presupuestario 031 “Jornales” y en el numeral 2.9 DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO, sub numeral 2.9.3 SECCION DE PERONAL, en su inciso
2.98.3.1 FUNCIONES GENERALES, de su numeral 2.9.3.1.3 llevar el archivo y
tener la custodia de los documentos que acreditan la relacion laboral de los
trabajadores de la institucion.




1.3 Antecedentes Importantes

La auditoria anterior se practico por el periodo de enero a septiembre de 2019, se
comprobé que todos los documentos estaban debidamente registrados de cada
empleado de la Unidad Ejecutora .

OBJETIVOS

GENERALES

Verificar el cumplimiento de controles internos, procedimientos administrativos y
leyes establecidas.

ESPECIFICOS

Verificar la actualizacién de datos e informacion personal.

Evaluar gue efectivamente se encuentra el personal de conformidad a las planillas
de pagos del renglon 031 Jornales.

AL.CANCE

Se verificd la evaluacion de la estructura del control interno y la revisiéon de
operaciones registro y la documentacion de respaldo, presentada por los
encargados del Departamento Financiero y del Departamento Administrativo,
sobre el pago de néminas correspondientes al pericdo auditado del 01 de octubre
de 2019 al 30 de junio de 2020.

Se revisd el 100% de los expedienes del Renglon 031, Jornales.

Se verifico st todo el personal de los renglones a auditar cumplieron con la
actualizacion de datos, de la Contraloria General de Cuenias.

INFORMACION EXAMINADA

Se revisaron un total de 28 expedientes del Rengldn 031, Jornales que conforman
el 100% de mismos.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Se evalio de la estructura del control interno vy la revisién de operaciones registro




y la documentacion de respaldo, presentada por los encargados del Departamento
Financiero y del Departamento Administrativo: sobre el pago de nominas
correspondientes al periode auditado del 01 de octubre de 2019 at 30 de junio de
2020.

Se cotejaron las planillas del Renglon 031, Jornales del al 30 de junio de 2020
contra CUR detallado del gasto del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Se verifico la actualizacion de datos en la Contraloria General de Cuentas,
cumpliendo con dicho requisito el personal conformado por el Renglon 031,
Jornales.

Se verificd que la documetacion que conforma cada expediente del personal del
renglon examinade, si acredita la relacion laboral de les trabajadores. cumpliendo
con los requisitos de ley para su contratacion.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE

ENTIDAD AUDITADA

No.

Nombre

ANTONIO YOVANI MURALLES
CHAMALE

YOHANA LUCRECIA MAZARIEGOS
MAZARIEGOS

YNDRA DOLORES DAVIA FLORES

Cargo

AUXILIAR DE LA SECCION BDE
PERSONAL

JEFE INTERINO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

JEFE SECCION DE PAGADURIA

Del

01/07/1998

02/11/2019

16/07:1999

DE LA

Al

3111272020
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COMISION DE AUDITORIA

MARA GALINA GA%IA RUANO DE LORENTI
Auditor .
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ANTECEDENTES

1.1 La Unidad de Construccidn de Edificios del Estado -UCEE-, es una entidad del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la cual esta reconocida
en el Nivel de Direcciones Generales segun el Acuerdo Gubernativo $20-89 de
fecha 29 de junio de 1999, publicado en el Diario de Centroamérica el 16 de
agosto de 1999 inciso h) "Reglamento Organico del Ministerio” como Unidad
Ejecutora de dicho Ministerio. Fue creada inicialmente en base al Acuerdo
Gubernativo 20-83 de fecha 20 de enero de 1983, como Unidad de Construccion
de Edificios Educativos, su Reglamento fue aprobado por Acuerdo Gubernativo
79-84 de fecha 10 de febrero de 1984, publicado en el Diario Oficial el 16 de
febrero de 1984,

Por la existencia del Acuerdo Gubernativo 80-87 de fecha 29 de enero de 1,997,
articulo 2° fue modificado el nombre como en la actualidad se le reconoce
UNIDAD DE CONTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO, ampliandose su
cobertura, ya que ademas de la construccion de la infraestructura fisica educativa,
realiza proyectos de diversa indeole relacionada con otfras aciividades que
corresponda atender al Ministerio.

Actualmente la institucion cuenta con el Acuerdo Ministerial No. 166-2009 de fecha
B de marzo del 2009 "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS DEL ESTADQO" a través del cual puede determinarse los
Departamentos que lo conforman, en los que se encuentra la Auditoria Interna. la
ual esta fundamentada en el articulo 14 en el que esta plasmado fas funciones
correspondientes, asimismo por la existencia del Acuerdo Ministerial No. 596-2015
de fecha 26 de noviembre del 2015 "Manual de Organizacion y Funciones de la
UCEE" numeral 2.4, y sus respectivos subnumerales define asimismo las
funciones basicas y generales de la Auditoria Interna es por ello que como faly
en cumplimiento a su funcion se elaboré el presente informe.

1.2 Departamento Financiero, se encuentran la Seccion de Pagaduria y la Seccion
de Ceontabilidad cuyas funciones se encuentran incluidas en Manual de
Organizacién y Funcicnes de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado
-UCEE- aprobado segun Acuerdo Ministerial No. 596-2015 de fecha 26 de
noviemnbre del 2015, Estas secciones del Departamento Financiero tienen a su
cargo elaboracion de diversos formularios de la institucion, el registro y operacion
de la documentacion de legitimo abono de los ingresos y egresos de la institucion.

1.3 Departamento Administrativo, quien tiene a su cargo al Encargado de
Almacén y Bodega de la UCEE, que dentro de sus funciones es el responsable del
registro y operacion de la documentacion de legitimo abono de los ingresos y

ALK

Wl E

:

T

S

il



egresos al almacen de los bienes que se adquieren en la institucion. En el Manual
de Funciones de la UCEE, Segun Acuerdo Ministerial 596- 2015 de fecha 26 de
Noviembre del 2015, se registran las funciones especificas del encargado de
Almacén y bodega.

1.3 Antecedentes Importantes: segln se observa en el archivo de la auditoria

interna, que el ultimo arqueo de las formas se realizé en el mes de junio del ano
2016.

OBJETIVOS
GENERALES

Asegurarse que las medidas de Control Interno implementadas en el uso y de
resguardo de la formas sean funcionales para la institucion.

ESPECIFICOS

Evaluar que se tenga un buen control de las formas que se utilizan en la
institucion, las cuales deben ser autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas

Realizar el conteo de las formas que se utilizan en la UCEE, para establecer
ultima utilizada y la siguiente sin utilizar a la fecha del arqueo.

Asegurarse gue las Formas estén en resguardo en un lugar adecuado para su
debido resguardo.

ALCANCE

Se realizd el corte de formas utilizadas v las existencias fisicas sin utilzar tomando
como punto de referencia fa ultima utilizada y la primera sin utilzar, con un
alcance del 100% de las formas utilizadas tanto en el Departamento Financiero
como el Departamento Administrativo.

INFORMACION EXAMINADA

Se realizo arqueo de las siguientes formas autorizadas por ta Contraloria General
de Cuentas:

® Tarjetas de Kardex Control de Aimacén




Reqguisicion de Almacén

Forma 1H Constancia de ingreso a Almacén
Tarjetas de Responsabilidad de activos fijos
Tarjelas de Responsabilidad de bienes fungibles
63-A Recibos de Ingresos varios Serie C
Formas 200-A-3 Caja Fiscal

Vales de Caja Chica

Viaticos Anticipo

Viaticos Constancia

Viaticos Liquidacion

Reconocimiento de gastos anticipo
Reconocimiento de gastos liquidacion

Seccion de pagaduria Constancia

Solecitud de combustible

Solicitud de compra de bienes y/o adquisiciones de servicios

® © & ¢ € * P & O & O €© © © @

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Se reaizo corte de formas y si se estan utilizando de forma correcta siguiendo €|
correlaivo correspondiente.

Las foirmas que sa utilizan en la Institucion estan debidamente autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas.

En la tabla siguiente se refleja el saldo de las formas que se tienen
actualmente para el uso en la Institucion.

No.| DESCRi®iIN Uinmo Saldo
Neo utihzado § Szl Al
1 | Tarjetas de Responsablidad de bieres 241 242 380 108
fungibles
2 | Tarjetas de Responsabiidad de actives fiics 1000 ola] o] 00
3 | Tarjetas de Kardex Gontrol de Almacén 6330 633! 8000 Z2EVC
4 1284 1280 20C0 711

Requiis:cicn de Almacen

5 Forma tH Censtanoa de ingreso a Almac@ 591120 (521121 §81300 180
& 196184 495185 486200 16
|B3-A2 Recibos de tngresas varios Serie O

L Formas 20C-A-3 Caja Fiscal 693672 ‘ 693673 I 693800 I 128
8 | vales de Caja Chica 1244 ‘ 1245 I 1450 208

T 12510 1251 12700 190

Viaticos Anticipo

7; Viaticos Consfanc a 1251¢C 12511 | 12700 18¢
11 | Viaticos Liguidacion 12510 12511 12700 1ec
12_. Reconncimignto de gastes antcipo 794 ! 745 J 8co 106

00



Rezonocmiento de gastos liquidacion 794__J 795 f s00 [ 106
14 | Seccien de pagaduria Constancia 754 795 400 106
S | Schotud de combustible 2258 2251 2500 1088
1€ | Solicitud de compra de bienes yio 1412 1413 1500 83
adiquisiciones de servicios

Se recomienda al Jefe Financiero girar instrucciones a quien corresponda para
que realicen la solicitud de Tarjetas de Responsabilidad de activos fijos, ya de
acuerdo al corte de formas realizado, no tienen tarjetas para su uso.

o
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al

1 ALVARQO STEVEN GARCIA TECNICO DE INVENTARIO 1811012015
MATIAS

2 CARLOS ENRIQUE POCON  ENCARGADO DE ALMACEN 16/05/2018
RUANO

3 FRANCISCO LANCERIO JEFE DE DEPARTAMENTO FINANCIERO 16/09/2019 3111272020
RAMIREZ

4 MATIUM ESTEVEN GOMEZ  TECHICO DEL CONTROL, MANEJO ¥ CLISTODIA 01/01/2020  31:12/2020
CE LEON DE LA CAJA CHICA,

5 THELMA LETICIA FUENTES  COTIZADOR Y VERIFICADOR DE COMPRAS 01/01/2014

5 YNDRA DOLORES DAVILA - JEFE SECCION DE PAGADURIA 16/07/1998
FLORES
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COMISION DE AUDITORIA

MARA GALINA GA&CIA RUANOC DE LORENTI
Auditor
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