8 Guatemala, MIERCOLES 23 de enero 2013

DIARIO de CENTRO AMERICA

MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME QUE PROPUGNA EL DECRETO 57-2008

(Articulo 10, Informacién poblica de oficio, numeral 26)
Archivo

El Archivo General del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda, se encuentra ubicado
en 8% Avenida y 15 calle zona 13, primer nivel cuyo funcionamiento depende de la Secretana
Administrativa

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD: £l Archivo funciona por medio de un procedimiento que permite la
recepcion de los documentos o expedientes que han concluido su ciclo o proceso; asi pues llega al
archivo en definitva para que, en forma organizada y adecuada, se facilite su localizacion y. en
consecuencia, su consulta postenior La linahdad del Archivo General es proteger, organizar, conservar
y custodiar el patnmonio documental, es decir t1oda a documentacion producida y/o recibida por el
Minigterio y sus dependencias, en cumpiimento de las tareas que le son inheremntes

SISTEMA DE REGISTRO:

ARCHIVO DE GESTION: Comprende la documentacidn que es sometida a una continua utilizacion y
consulta por las oficinas productoras y por particulares interesados; misma que es conservada mientras
dure su vigencia administrativa

ARCHIVO CENTRAL O DE INTERMEDIO: En esle se agrupan todos los documentos de Archivo de
Gestion, su consulta ya no es tan frecuente, continua con su periodo de vigencia administrativa y son
objeto de consulta, ya no solo por el personal administrativo sino por investigadores y por los
ciudadanos en generai

ARCHIVO HISTORICO: También se ke denomina “Etapa de Descentralizacion Documemntal”; y en éste
se centraliza todo el fondo documental para formar un archivo historico. En esta etapa el documento ya
ha perdido su vigencia administrativa; pero, ha adquindo un nuevo valor, el hustorico; y con ello deja
también el patrimonio documental administrativo y toma un vaior de gran relevancia y trascendencia,
pasa a formar parte del patrimonio Risténco de la nacion

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO: La informacion esta libra para las
mismas instituciones que la generan, instituciones gubernamentales, no gubernamentales,
dependencias, asl como cuaiguer persona que desee consultar documentos que obran en e Archivo
General. Para acceder a cualguier documentacion, basta con solicitario a través de la Seccion de
Informacion Registro y Archivo det Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda o bien por
medio de la Unidad de Informacion Publica: quienes a su vez lo requieren a ia persona que se
encuentra permanente en el Archivo General, dandole asi una atencidn personalizada a la solicitud. El
Archivo cuenta con personal calificado y area de parqueo para un mejor acceso

Guatemaia, enero de 2013.
(289210.2)-23-ener0

PRESIDENCIA DEL ORGANISMO JUDICIAL
ACUERDO NUMERO 1/2013

CONSIDERANDO

Que &l articulo 18 del Acuerdo 11-2012 emitido por la Corte Suprema de Justicia,
Reglamento de lo Ley Reguladora de las Neftificaciones por medios Electrénicos
en el Organismao Judicial, establece que las nofificaciones electronicas en el area
administrativa se realizaran conforme el instructivo que emita esta Presidencia.

POR TANTO

Esta Presidencia. con base en lo considerado y con fundamento en el articulo 55
literal b} de la Ley del Organismo Judicial, emite el instructivo siguiente:

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR NOTIFICACIONES ELECTRONICAS
EN EL AREA ADMINISTRATIVA DEL ORGANISMO JUDICIAL

ARTICULO 1. Todos los empleados del Organismo Judicial podrdn adherirse
voluntaramente al sistema de notificaciones electronicas, para el efecto deberan
llenar el formulorio correspondiente en el departamento de personal de la
Gerencia de Recursos Humanos del Crganismo Judiciat

una vez adhendos al sistema de nofificaciones elechénicas, todas las
nofificaciones generadas en el ambito administrativo dentro del Organismo
Judiciol. les seran remifidas a la direccion electrdnica sefalada para el efecio.

ARTICULO 2. S& instruye a las Secretarias, Gerencias. Direcciones, Departomentos,
Unidades y demdas dependencias administrativas de este Organismo, pora que en
todos los procesos administrativos en que participen dentro del Organismo
Judicial, senalen como lugor para recibir notificaciones, la direccidn de coneo
elecironico creada para et efecto.

El Centro de Informdatica y Telecomr
establecido en este articuio, deberd
para cada dependencia adming
exclusivamente al envio y recepcidon d

Las relacionadaos cuentas de correo
gue envien automaticamente al remit
de recibo, indicando la fecha v ho
depositada en el buzén de la depent
que ha side nohficada.

ARTICULO 3. Para el envio de notitice
las dependencias admunistrafivas del

dispuesto en el Acuerdo 11-2012 de la
ia Ley Reguladora de las Notificacione
Judicial

El Centro de Informatica y Telec
dependencias administrativas que asi |
gue sean publicadas en el casillero el
comespondientes,

La Unidad de Copacitacion Institc
necesaria para el efecto al personal
corresponda.

ARTICULO 4. £n todas las nofificacic
utilizard la firma elecironica det aualiar

ARTICULO §. Las notificaciones ele
elecironico; se lendran por efectuada
ia bandeja de entrada de ia cuenta ¢
a notticar

ARTICULO 6. El Centro de Informatic
aplicacion que autcmaticamente a
notificacidén que debera contener la |
en que se realiza la notificacion, nom
nombres, apellidos y cargo de lapers
arggno administrative que emité la re
indicacion expresa de haber reatizac
firma electronica del cuxilior administre

De toda notificacion realizada p
constancia por escrnfo en el expec
automaticamente por el sisterma pod
este requisito

ARTICULO 7. Al correo elecironico a lt
adjuntar@n la o lgs resoluciones a n¢
documentos adjuntos deberan acon
alteracion.

Se instruye a la Gerencia General, Ge
Telecomunicaciones, para gque se brin
lo soliciten, las heramientas informdtic
estipulado en este articulo.

ARTiCULO 8. Lo que no estuviere
conforme lo establecido en el Acuert
Reglomento de la Ley Reguladora dr
en el Organismo Judicial

ARTICULO 9. FI presente acuerds
publicacion en el Diario Oficial.

Dado en el Palacio de Justicia, en la ¢
de gnero del ano dos mil trece
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