INFORME QUE PROPUGNA EL DECRETO 57-2008
(Articuio 10, Informacion pdblica de oficio, numeral 26)
Archivo

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

El IArchivo Genegral dgl Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se encuentra
ubicado en 8",‘ Avenida y 15 calle zona 13, primer nivel cuyo funcionamienta depende de la
Sacretaria Administrativa.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD: El Archivo funciona por medio de un procedimiento que

permits la recepcion de los documentos o expedientes que han concluido su ciclo 0 proceso:
asi pues llega al archivo en definitiva para que, en forma organizada y adecuada, se facilite su
localizacion y, en consecuencia, su consulta posterior. La finalidad del Archivo General es
proteger, organizar, conservar y custodiar el patrimonio documental, es decir toda la
documentacton producida y/o recibida por el Ministerio y sus dependencias, en cumplimento de
las tareas que le son inherentes.

SISTEMA DE REGISTRO:

ARCHIVO DE GESTION: Comprende la documentacion que es sometida a una continua
utilizacion y consulta por las oficinas productoras y por particularss interesados; misma que es
conservada mientras dure su vigancia administrativa.

ARCHIVO CENTRAL O DE INTERMEDIO: En esté se agrupan todos los documentos de
Archivo de Gestion, su consulta ya no es tan frecuente, continta con su periode de vigencia
administrativa y son objeto ds consuita, ya no solo por el personal administrativo sino por
investigadores y por l0s ciudadanos en general.

ARCHIVO HISTORICO: También se le denomina “Etapa de Descentralizacidn Documental™; y
an aste se cantraliza todo &l fondo documeantal para formar un archivo historico. £n esta etapa
el documento ya ha perdido su vigencia administrativa; pero, ha adquuido un nuevo vaior, el
histdrico; y con ello deja también el patrimonio documental adminiStrativo y toma un valor ge
gran relevancia y trascendencia, pasa a formar parte del patrimonio histonco de la nacion. .i

A

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO: La informacion esta fibre |
para las mismas instituciones que la generan, instituciones gubemamentales, N0

gubermamentales, dependencias, asl como cualquier persona qus aesee cansuitar do-Cument::s
que obran en el Archivo General. Para acceder a cualquier documentacion, basta con solictario

a través de la Seccion de Informacion Registro y Archivo del Ministeno as Comunicagicnes,
Infraestructura y Vivienda o bien por medio de a Unidad de Informacion Pdblica: quienes a su
vez lo requieren a la parsona que se encuentra parmanente en &l Archivo General, dandoie as.
una atencion personalizada a la salicitud. El Archivo cuenta con personal calificado y area Ce

parqueo para un mejor 8cceso.

Guatemala, enero de 2015.
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