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. INTRODUCCION:

El presente manual se realiza a inquietud de la actual Direccion de la Unidad de
Construccién de Edificios del Estado -UCEE-, de poseer un documento practico que contenga
los elementos bésico y necesarios para ser consuftado y utilizado por las diferentes
instancias gue supervisan la infraestructura escolar que ejecuta la UCEE/CIV, financiada con
recursos del préstamo BID 2018/0C-GU, para el programa "Mi Escuela Progresa" y
especificamente para el sub programa: "Mejoramiento de la Infraestructura Escolar™.

Para el efecto, la Unidad Coordinadora del Programa -UCP- /UCEE, ha desarrollado el
presente manual, el cual pretende ser acorde con las diferentes reglas y normas que estan
contenidas en los documentos que sustentan la contratacién de las instancias que

--supervisan la infraestructura escolar, tanto firmas supervisoras, supervisores individuales o

supervisores emergentes contratados y/c nombrados para el efecto. Asi como guardar la
concordancia referida, pretende ampliar y especificar el contenide de las diferentes
herramientas que deben ser utilizadas, con el fin de de lograr cumplir con calidad y legalidad
la supervisién de la infraestructura escolar, comprendida dentro del Sub Programa referido.

Es importante establecer que de conformidad a lo estipulado en el Manual Operativo del
Programa -MOP-, la supervisién de la infraestructura escolar se realiza en dos niveles, la
primera, la ‘supervisién rutinaria que sera realizada por servicios externos de consultoria
(firmas consultoras o consultores individuales) y la segunda, la fiscalizacion institucional, a
cargo del personal técnico de planta de la UCEE-UCP (Verificadores de campo y/o
supervisores permanentes de la UCEE), que verificard los informes de supervision y

efectuara el control y monitoreo de las actividades de.los supervisores, quienes -presentaran ..

informes mensuales a la UCEE/CIV. Consecuentemente, para los mencionados
anteriormente, es prioritario velar por el cumplimiento de los alcances del trabajo de los
supervisores contratados por la UCEE/CIV, definido en los términos de referencia de los
contralos correspondientes vy, con el presente manual, se presente facilitar ese
cumplimiento. '

El presente documento, por ser un compendio de herramientas de apoyo a las iabores que
usualmente realiza la supervision y verificacién de proyectos de la UCEE/CIV, para el sub

~programa referido, esta sujeto al aporte que puedan sugerir periddicamente los diferentes

departamentos de UCEE/CIV relacionados con el presente manual, ya sea con la ampliacion,
edicion y fortalecimiento en general de las herramientas, que producto de la experiencia y
normas aplicables se requiera utilizar, siendo una sugerencia final, que previamente sea
conciliado y oficialments institucionalizado.
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I GENERALIDADES

De acuerdo a la Real Academia Espafiola, Supervisar significa "Ejercer la inspeccion superior
en trabajos realizados por otros". La supervisién es un proceso critico para asegurar calidad
y confiabilidad en los trabajos realizados; por lo que los procedimientos de supervision son
cuantificables, controlables y de obligatorio cumplimiento. En consecuencia, un Supervis:or
necesita poseer conocimientos tedricos de la actividad que debe observar de la institucion
que integra y de la solucién de los problemas que se plantean.

Supervisar una obra es “Fxaminar la misma a través de una persona capacitadai,

denominada supervisor, para concluir y dictaminar si la obra o fase en construyccion, esta

correcta © no, de acuerdo al disefio preestablecido en los documentos del provecto;
7777 debiendo recomendar al ejecutor o unidad responsable las medidas correctivas periinentes
’ -«) en tiempo oportuno”,

lil. OBJETIVOS.
Objetive General:

Emitir directrices y unificar criterios, tanto para cubrir la informacion que debe suministrar la
supervision de las obras, como para delimitar las funciones y responsabilidades del per§onai
encargado de realizar dicha actividad, para la correcta vigilancia y control de la ejecucion de
los contratos.

e ——-Objetives-Especificos:

1. Normar y estandarizar los procedimientos a seguir para lograr una supervisién
eficiente y eficaz. ' B

2. Proporcionar al personal encargado de la supervision, de proyectos de construccion,
los mecanismos que faciliten el control adecuado de las obras que se ejecutan. ,

3. Indicar el procedimiento para proporcionar periédicamente la informacion cualitativa
y cuantitativa del desarrollo de las obras. _ _

4. Mejorar la calidad de las obras y optimizar la utilizacién de los recursos a fin de
incrementar la productividad. S

IV. GLOSARIO DE TERMINOS

___Acta: Documento donde se escribe un evento del Contrato o lo tratado en una reunidén,

dejando constancia _d'é"‘!b’s’."'c&ﬁp'rcmiSOS ywtareas pactadas e indicando el responsable de
cada uno de ellas.

Acta de inicio: Documento en el cual se fija la fecha de inicio, ya sea del contrgto o de la
obra. a partir de la cual se contabiliza el tiempo de obra del contrato. Debe ser firmada por
el supervisor, verificador, coordinador, contratista y superintendente. :
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Acta de Estimacion: Documento que se firma para efectuar un pago al cabo de un
determinado periodo.

Acta de Suspensién: Documento medianie el cual el supervisor, verificador y contratista
acuerdan la suspensién de obras previa aprobacion de la Direccién de la UCEE; cuando se
presente una circunstancia especial que amerite el cese del desarrollo del mismo.

Acta de Reinicio: Documento suscrito por las partes mediante el cual se levanta la
suspension y se ordena la reiniciacion de las obras.

Acta de Recepcién: Documento mediante el cual el supervisor, verificador y contratista
declaran que el contrato se ha cumplido de acuerdo a lo pactado, registrandose las
cantidades ‘de obra, ‘bienes o servicios recibidos. Debe ser firmado por la directora del - -
establecimiento o persona que recibe la obra.

Acta de Liguidacién: Documento final mediante el cual el contratista hace entrega y la UCEE
recibe a satisfaccion io estipulado en el objeto del contrato y donde consta ef valor inicial y
final, asi como los saldos si existieren del contratista o del contratante.

Acuerdo de Trabajo Exira: Acuerdo entre la UCEE y el coniratista, aprobado por la direceion
de la UCEE, para la ejecucién de trabajos con base en precios unitarios © suma global,
convenidos de mutuo acuerdo, para los cuales no existen renglones ni precios establecidos
en la oferta presentada ni en el contrato.

~—-Anticipo:—Son -les -recurses—entregados -por—la—UCEE—al—eentratista;-quien -se obli ga-a———
destinarios en forma exclusiva a la ejecucion del contrato, de acuerdo con un programa de
inversion avalado por el supervisor y/o verificador.

Contratista: Persona natural o juridica con quien se celebra el contrato.

Contrato: Acuerdo de Adquisicion de bienes y/0 servicios celebrado entre la UCEE vy el
contratista, en el cual se fijan los valores, las cantidades, reglas que rigen la naturaleza de
los trabajos o actividades, los derechos y las obligaciones de Ias partes y los plazos para su
cumplimiento y liquidacion. | |

-Estimaciones para Pago: Son documentos que se realizan para tramites de pagos parciales
al contratista contra estimaciones periddicas de trabajo ejecutado y aceptado, que podran
efectuarse mensualmente de acuerdo con las estipulaciones pactadas _

Orden de Cambio: Orden aprobada por la Direccion de la UCEE para que se efectug
cualquier cambio o modificacién a los planos o especificaciones o bien para suprimir o
disminuir las cantidades de trabajo de uno o mas renglones, pudiendo dar derecho al
contratista a una compensacion econdmica, para lo cual este debera presentar los calculos

de costos que la justifiquen.
£
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Orden de Trabajo Suplementario: Orden aprobada por la direccién de la UCEE para la
gjecucion de unidades adicionales en cualquiera de los renglones, a los precios unitarios del
respectivo renglon.

Plazo de ejecucion: Es el periodo o término que se fija para el cumplimiento del objeto
contractual y demas obligaciones de las partes derivadas del contrato.

Programa: Es el subprograma de mejoramiento de la infraestructura escolar del Programa
"Mi Escuela Progresa” Préstamo BID 2018/0C-GU

. Prorroga: La prorroga del contrato serd aprobada por la Direccion de la UCEE, previo

dictamen del supervisor y verificacién de campo. Solo podra realizarse durante el desarrollo

- ~del contrato yantes del vencimiento del plazo; se dara por circunstancias de fuerza mayor,

caso fortuito o eventos compensables. La prorroga dard lugar a la modificacion de la
vigencia de las garantias constituidas por el contratista para la ejecucion del contrato.

-Supervisor: Es la persona natural o juridica contratada por la UCEE mediante contratacion

directa o mediante un proceso de seleccion, encargada de vigilar la ejecucion del contrate y
hacer cumplir las obligaciones que de éste se deriven previa autorizacion de la Direccion de
la UCEE.

Verificador: Es el encargado de la verificacién y control de obras de infraestructura,
considerando aspectos técnicos y administrativos. Es el que vela por que el superv:sor
Cumpla con las actividades aS!gnadas

TVITRESPONSABILIDADES ¥V OBLIGACIONES DEL EQUIPO ~ ~ ~

Verificador Principal de Campo Es ia perscna gue coordina las actlwdades de jos
verificadores de campo y supervisores.

V. GLOSARIO DE SIGLAS

BID: Banco Interamericano de Desarrolio

CIV: Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

UCEE: Unidad de Construccion de Edificios del Estado.

UCP: Unidad Coordinadora del Programa

Responsabilidades y cbligaciones del Verificador de Campo:

e Verificar y cuantificar los trabajos que se requieren en los establecimientos
educativos que se le asignen, coordinando con la UCP que cada proyecto tendra
identificado la lista de cantidades de trabajo que deben de contratarse. La lista de

- trabajos debera identificar los renglones de trabajo que requieren de servicios de



diseno y planificacién para ser ejecutados y los renglones gue con la cuantificacion -
del t&cnico verificador y las especificaciones tipicas de UCCE puedan ejecutarse.

= Supervisar o Verificar el control de las obras, coordinando con la Supervision
institucional para cada proyecto asignado, considerando los aspectos técnicos,
legales y administrativos pertinentes.

® Informar al Coordinador de Verificadores de Campo vy el Coordinador del Programa
sobre el resuliado de sus verificaciones de campo, sobre los proyectos focalizados y
asignados por el Programa.

®  Elaborar informes sobre los pagos parciales o estimaciones que presenten i{as -
: ‘empresas contratistas, documentos que seran refrendados y rubricados por el
' ) Coordinador de Verificadores de Campo y el Coordinador del Programa

® Revisar y elaborar informes sobre los Documentos de Cambic que genere el
Contratista, correspondientes a variaciones que pudieran efectuarse en los
proyectos, documentos que seran refrendados y rubricados por Coordinador de
Verificadores de Campo y el Coordinador del Programa.

®  Emitir opinidn sobre las Solicitudes de Prorroga de Plazo, que pudieran presentar los
contratistas de proyectos.

Emitir opinion o elaborar INFORMES FINALES de Supervision de los proyectos

@

asignados, documentos que seran refrendados y rubricados por el Coordinador de
Verificadores de Campo y el Coordinador del Programa.

s Asistir a reuniones de trabajo a que sea convocado, presentando los informes que se
le reguieran.

A e Elaborar cuadros y graficas para. presentaciones, debiendo utilizar paguetes
' graficadores.

= LElaborar Informes semanales y mensuales de la supervision o verificacion de los
proyectos de infraestructura que le sean asignados. Esto comprende Supervisar o
Verificar in situ la correcta ejecucion de los trabajos efectuados por la empresa
constructora, velando por el apego a la piamf cacion, costos y especxfscamones
CoTTom e e e —técpicas-contratadas:— - - - " ) ‘ o

= Mantener un archivo aciualizado tanto de documentos como de suficiente evidencia
fotografica del avance de ejecucién de cada uno de los proyectos asignados,
ordenados cronolégicamente.

» Efectuar el seguimiento sobre el avance los proyectos, mediante el analisis de los
=~ o avances fisicos reportados por las unidades-supervisoras. - e -
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Responsabilidades y ob!:gacxones del Supervisor (Empresa Exierna, Consultor o Supervisor

UCEE):

Fungir como supervisor de los trabajos de Disefio, Reposicion y Reconstruccion de
Establecimiento Educativo referidos, de manera directa vy permanente en el lugar;
apoyande la gestion correspondiente de la documentacién presentada por el
Contratista.

Documentar todas las actuaciones imporiantes en los iugares de los servicios y
obras, desde la Orden de inicio, hasta Ia Recepc&on y Liquidacion del contrato.

Velar por gue los trabajos objetos de la reconstruccién se realicen de acuerdo con o
establecido en los documentos contractuales. :

Presentar informes parciales de supervision e informe pormenorizado final.
Debera realizar las acciones que se requieran para asegurar la efectiva conclusion’
del contrato, hasta que sea recibido a entera satisfaccion por parte de Ea Junta de

Recepcidn y/o Liguidacion.

Emitir dactamen sobre cambios sustantivos en los proyectos, tiempos contractuales,
paros por lHuvia y todos aquellos aspectos que afecten la ejecucion de Ios mismos.

Tramitar todo documento de pago por estimaciones de contratistas de construccion y
de superision, revisando las estimaciones y precios. Asl mismo werificar que la
documentacion de soporte de pago de las estimaciones de avance coincida con el
avance fisico y con lo contratado.

Mantener un estricto control de calidad en la ejecucién del proyecto, exigiendo
procedimientos constructivos aceptables.

- Efectuar la visita preliminar al proyecto, en compafiia del ejecutor.

Contar con un programa de supervisién por proyecto, destacando principalmente, las
etapas constructivas criticas de los proyectos.

~Vigilar porque exista direction téenica del proyecio por parte del gjecutor y que €l

personal en obra tenga suficiente experiencia.

Velar por que se mantenga la Bitacora de Campo en la obra y por ninglin motivo
retirarla de la misma, debiendo estar autorizada por la CGC.

Exigir la disponibilidad de los planos constructwos de tal manera que se encueniren

en la obra y accesibles para consulta. = — - e 0/( T
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® Resolver las dudas técnicas que presente el Ejecutor sobre el proyecto,
documentando sus recomendaciones en bitdcora y por los medios gue considere
conveniente.

e Ordenar la suspension de los trabajos, si fuere necesario.
« Mantener una buena relacidén con los miembros de la comunidad.

~# Dictaminar sobre los documentos de cambio y solicitudes de prérroga solicitadas por
el Ejiecutor.

VIl ESTRUCTURA

Direccion UCEE

Coordinacion LUCP

% La obligacion de entregar los productos que comprende e Plan de Trabajo por fas firmas supervisoras, esta con&gnado en el numeral

X £ -
Venﬂcamon Verificadores de Campo 1
Prmmpai de campo L }

Supervision de
Campo

VILGESTIONES PRELIMINARES DE LA SUPERVISION

VIIl.1 Plan de Trabajo*. Elaborar un plan donde se indigue mecanismos de verificacion y

" medios a utilizar. La firma Supervisora contemplara en su planificacion, la obligacion de

presentar al menos un informe semanal de cada Establecimiento Educativo. La firma

__supervisora entregard un documento conteniendo la Metodologia, Cronograma y
Programamon de la Supervision, segin lo establecido a continuacién:

i. Metodologia. La metodologia serd presentada en un documento con el

siguiente contenido minimo: a) Asignacién de funciones; b) Medios de control y

coordinacion; ¢) definicion de herramientas y procedimientos para el control de

4. 1 Plar; de Trabajo, seccitn Actividades Continuas, de fos TDR de la supervision, los cuales forman parte de los anexos de 10s contratos de
sernvicios.




érdenes de cambio, acuerdos de trabajos extras y drdenes de trabajos
suplementarios; d) Personal y sedes de trabajo de cada supervisor.

- ii. Cronograma. La firma consultora presentara un cronograma de actividades,
en formato de MS Project (o similar), identificando la asignacién de dias de
trabajo, conforme cronograma de ejecucion aprobado para el efecto.

VIIL.2 Verificacion de Documentos Contractuales. La supervision debe de presentar
constancia de haber revisado y hecho lectura de los documentos basicos gue rigen la
gjecucion de las obras objeto de la supervision tales como:

® Bases para la contratacion de la ejecucion de la infraestructura escolar;

« Contrato de Servicios de disefio y reconstruccion celebrado para el efecto;
verificando el cumplimiento de las Condiciones Generales y Especiales

e Especificaciones Generales
& {ferta de la empresa contratada

e “Criterios Normativos para el Disefio Arguitectonico de Centros Educativos
Oficiales”, emitido por el Ministerio de Educacion, octubre de 2011.

Para el efecto, deberd de presentar informe preliminar de verificacion de
documentos contractuales, donde al menos contenga o siguiente: a)
Declaracion de haber revisado y hecho lectura de los documentos basicos que
rigen la ejecucion de las obras; 2} Comentarios de las inconsistencias
existentes o no existentes en la documentacién referida; 3} Sugerencias de

pgestionesque deben-derealizarse para solventardas-inconsistencia-referidas:-y———m——
4} fotografias del lugar de las obras.

VIlI. 3 Registro de Libro (s) de Acta (s) y Bitacora (s) del proyecto. La supervision debe de
realizar las gestiones gue correspondan, para constatar que los documentos referidos,
estén legalmente habilitados y que contengan el registro de las personas autorizadas, las
cuales deberén suscribir todos los acontecimientos importantes relacionados con la
gjecucion de las obras. Para el efecto debera de considerar, que para el registro de cada
Libro (s} de Acta (s) y Bitacora (s) del proyecto, la supervision debe de adjuntar,
Constancia de colegiado activo del Supervisor nombrado para el efecto. :

-En el libro de Acta (s} debe de consignar al menos los eventos tales como:

e  Orden de Inicio de las obras

e Declaracion de contar con la Planificacidn aprobada para el efecto;” = 7
e  Registro de los renglones aprobados en las Estimaciones de Pago
e Consignar los Documentos de Cambio en gestion y/o aprobados para el efecto

=  Consignar las ampliacion del plazo contractual, que conforme causas justificadas
se encuentre en gestidén y/o aprobacion emitida para el efecto

& Inspeccion Final de las obras e




En el libro de Bitacora (s} debe de consignar al menos los eventos tales como:

L2

L]

Fase de Eiecucidn diaria de la obras
Situacién climatica del lugar

Visitas al proyecto

Ordenes de campo

Verificacidn de la cantidad y calidad de ios materiales empleados en obra

otros relacionados a la ejecucion de las obras

- ]X PRESENTACEON Y APROBACION DE EST!MACEONES DE PAGG

“Para Ia presentamon de las Est;maczones de Pago del Contratasta la superv:s:on deberd de
adjuntar aj contenido del exped:en‘te que elabora la empresa contratista la documentacion
-fjue aparece en Ia irsta de requisitos documentales para la estlmacmn que se adjunta en
V_Cuadro 1 )

~ Sobre el COn‘t'enido'de! éxpediente que conforma las Estimaciones de Pago, la supe%visién
wvelara por 1a presentacion del mismo, Los procesos para pago de Estimaciones, se
' .-".gestlonaran dentro de ia UCEE/CEV conforme el flujo de procesos que se detalla en Cuadro '
: ad}unto .

“NOTA: Presen';ar Ios documentos en Original y dos Copias a la UCP, en folder debldamente

identificados:

1 =



DESCRIPCION .~

| Modelo No.

Fundamento
Cirégal

' Cératma de ig E.S-stlimac;ori'

1

Solicitud de Pago de Estimacion.
¥ Debe estar dirigida al Director(a) y firmada por el Propietario o
Representarte Legal y con ¢l sello de la Empresa.

Proforma de factura para el cobro de ia estimacion,

¥ Debe colocar el niimera de estimacion a cobrar con detalle de escuelas

¥ El monto consignado en la factura debe ser el monio total de Ia estimacion
(sin descuentos)

v En e espacio de la descripcién o cuerpo del documente, se debe
consignar e monto de |a estimacion, consignar ef dato de! descuento del

monto de la amortizacion del anticipo y hace las operaciones + del liguido &
recibir.

Entregar la Factura Original,

¥ Cuando la Seccion de Contabilidad lo Solicite en virtud que hay que
verificar el monto de amortizacion del Aniicipo, segin ios datos que

j proporcione el Sisterna de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Ministerio de

Finanzas Pablicas.
¥ Contener la leyenda del tipo de afiliacion al Impuesto Sobre la Renta -ISR-
que estd afifiado;

J*  Retencion Definitiva

* Sujeto a Pagos Trimestrales
¥ Debe enfregarse con los fimbres correspondiente del 1 por millar
descontando ef {VA.

_JGESTION ADMINISTRATIVA EN UCEE .

v Debe contener la firma y sello de:
= Director o Subdirector
= Jefe Departamento de Operaciones

¢ Coordinador de Iz Unidad Coordinadora del Proyecto -UCP- Préstamo
BID 2018/0C-GU

¢ Jefe Departamento Financiers
®  Jefe Seccion o Técnico de Controf de Calidad dei Gasto

Decreto 22~757

Art. 3 dal

Larta Original de Recomenaacion de Pago de!l Supervisor

dirigida a la Direccién de UCEE

4

informe Ejecutivo del SUpervisor

Seccion 4

rotocopia de Informes de pruenas y resuliados de
taboratorio de materiales {casos de obras nuevas o cuando

taplique)

Fotocopia Certificada del Acta y bBiiacora de Estimacion del
Proyecte (del periodo de la Estimacién}

rotocopia Certilicada de Acta de Inicio y de Acia de
Aprobacion de Ia Fase de Planificacisn {solo en
primera Estimacion)

10

Cuadro de Esfimacion seneral 7

11



Cronograma de Ejecucion e Inversion de I3 Obra
{Cronograma de Trabajo por obra o establecimiento
educativo)
¥ Debe contener |a firma y sello de:

*  Director o Subdirector

¢ Propietario o Representante Lepal

44 [° Jefe Departamento de Operaciones 6 Verificador Principal de Proyecto 8

»  Coordinador de la Unidad Coordinadora del Proyecto -UCP- Préstamo

BID 2018/0C-GU .

®  Verificador de Campo

®  Supervisor de la obra y/o Superintendenie de la empresa de Supervision
¥ Los montos consignados y porceniajes de avance deben

coincidir con la parte que esta cobrando en fa presente estimacion
de trabajo asi comoe el monto Y porcenigje de avance acumulado.

Cuadro detallado de los renglones ejecutados del contrafo
1por cada una de las escuelas con su acta respectiva,
v impreso en folios de fibro de actas
¥ Debe contener ia firma y seflo de:
-I= Director o Subdirecior

12 }o  Propietario o Representante Lagal B At.6-LCE
e Jefe Departamento de Operaciones 6 Verificador Principal de Proyecto
——1P* . ...Coordinador-de -la Unidad-Coordinadora -del Proyecte -UJCP- Préstamo )
BID 2018/0C-GU
®  Verificador de Campo
®  Supervisor de la obra y/o Superintendente de la empresa de Supervision
Cuadro resumen def total de renglones ejecutados del
contrato que incluye todos los establecimientos educativos.
¥ Debe contener la firma y sello de:
13 *  Director o Subdirector 10
e Propietario o Representante Legaf
= Jefe Departamento de Operaciones 6 Verificador Principal de Provecto
»  Ceordinader de la Unidad Coordinadora del Proyecto -UCP- Présiamo
BID 2018/0C-GU . B _ o
{® --Verificador de Campo S I '
Cuadro resumen de Ia ejecucion que incluye todos los
establecimientos educativos.
v" Debe contener Ia firma v sello de:
= Director o Subdirector
9

14 L Propietarioo Represenianie Legai

» Jefe Departamento de Operaciones & Verificadar Principal de Proyecto
¢ Coordinador de la Unidad Coordinadora del Proyecto -UCP- Préstamo
BID 2018/0C-GU

®  Verificador de Campo




Fundamento

¥ Vigente y activo durante el plazo contractual.

DESCRIPCION = 0 Modelo No.} o oare
B R T ST Ty b Nt Lo g s Slegal
informe fotografico de los trabajos realizados de le
estimacion de pago gue se esta presentando para cobro.
¥ Debe contener ia firma y sello de;
*  Director o Subdirector
i5 I Propietario o Representante Legal
= Jefe Departamento de Operaciones & Verificador Principal de Proyecto
®  Coordinador de la Unidad Coordinadora dei Proyecto -UCP- Préstamo|
BID 2018/0C-GU
e Verificador de Campo
. ®  Supernvisor de Iz obra y/o Superintendente de Ig empresa de Supervision
16 tFotocopia dé 1a cedula de RGHIICAEIon del Confraio
Fotocopia de Acuerdo Ministerial
17 ¥ Debe presentar la copia certificada
Fotocopia de Delegacion del Conirato
18 ¥ Este requisito solo se presenta cuande se cobra Iz estimacion
nimero uno {1).
Fotocopia de Contrato y sus modificaciones cuando
corresponda
v Debe presentar la copia certificada firmado y sellado por:
... Jefe Bepartamento de Operaciones
19 Je  Coordinador de fa Unidad Coordinadora del Proyecto ~UCP- Préstamoj - -
TTrBID2018/0C-GU o e e e
®  Supervisor de la obra
¥ Este requisito solo se presenta cuando se cobra la estimacién
niimero une (1),
Constancia de Inscripcion y Modificacion al ﬁ?gistm
Tributario Unificade (RTLH
20 ¥ Formato Vigente establecido por la Administracicn Tributaria {(SAT).
¥ No mayor a seis {6) meses de vigencia
Inventario de cuentas de Ia Tesoreria Nacional del
24 Ministerio de Finanzas Piiblicas
¥ Con cuenta activa y vigente seglin el banco y sin embargo
judicial que impida acreditar el pago.
Fotocopia de Fianza de Inversion de Anticipo - Vigente'y
22 P _i ArL.B6-1CE
" {Certificada S - o
Folocopia de Fianza de Cumpiimienio del” Coniraio -
23 . e Ari. B5-LCE
Vigente y Certificada
Folocopia Segliros de Riesgo de Consiruccion - Vigente y
34 g A 70 - L.CE
Certificada
Fotocopia Colegiado Activo gel Ingeniero o Arquitecto a
25 jcargo de la obra por parte del Contratista.

13




 DESCRIPCION

Fundamentg
Modelo No./| - L

26

Cobié de Ia co.nstaa;:ci.a de P.réc;:alif.ic':.acién- de Obra

v Vigente en el afio de la presentacién de Ia Estimacién de Pago.
v Este requisito solo se presenta cuando se cobra ia estimacian
namero une (1).

Art. 76 - LCE

27

rotocopia Patente de Comercio ¥ Patenie de Sociedad

28

Fotocopia de Represenfacion Legal

29

Fotocopia de Documento Bersonal de ldentificacion (DPT)
tel Propietario 6 Representante Lega!l

30

Formulario de Impacto Ambiental / Resolucion

¥ Aplica para construccion y/o obra nueva,

Art. 18 —
Reglamento
LCE

31

Copia del recibo de pago de planifla dei Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social 1GSS-
¥ Al mes torrespondiente a la Estimacién que presenta para &l
cobro.

Art. 97 - LCE

32

tCertificacion de inscripcion ¥ solvente del pago enel 1696,

Gue es emitido por el Contador del Contratista
¥ Firmada y sellado por el Contador de la Empresa registrado en
SAT.

33

Declaracién Jurada dol contratista donde esfa solvente del
Pago a los trabajadores en cumplimiento al articulo 97 de la

L.ey de Contrataciones del Estado
¥ Firmada y sellado el propietario o Representante Legal de fa
Empresa

Art. 97 | CE

34

‘jFotocopia del Diseno, Estudios y/o Planos de Construceion

que garanticen el proyecto con las técnicas de ingenieria

aplicables.
¥ Aplica para el contrato que incluya el Disefio de obra

Art, 18 -
Reglamento
LCE

35

Certificacion del Supervisor que aprueba y acepta el pago
de [a Estimacién de lo contratado.

¥" Debe contener la firma y sello de:

*  Propietario o Representante Legal de la empresa Supervisora

= Jefe Departaments de Operaciones 6 Verificadar Principal de Proyecto

e Coardinador de la Unidad Coordinadora del Proyecto -UCP- Préstamo]

BID 2018/0C-GU

®  \Verificador de Campo
®  Supervisor de [a obra yio Superintenderte de la
empresa de Supervision

36

Copia de modificaciones al Contrato cuando aplique {Orden
de Cambio, Orden de Trabajo Exira y Orden de Trabajo
Suplementario)

¥ Debe entregar los siguientes documentos:
*  Resolucién Aprobada por el Director
® Cuadros de renglones con las cantidades afectadas y/o modificadas

@ Notificacion al contratista

37

Presentar Cuadro Generador de Ubras

11

38

Fresenfar Cuadro de Amonizacion ge Anticipo

12

14
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'
MINISTERIO DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV- .

UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO -UCEE-
Sub Programa: "Mejoramiento de la Infraestructura Escolar”, Préstamo BID 2018/0C-GU

e~ oo ESTIMACION NUMERO
PERIODODEL __ DE___ DEL20_ .

PROYECTO:
CONTRATISTA:
CONTRATO:
FECHA DE PRESENTACION:

ORIGINAL {COPIA)

. )



i
v

£ Modelp2 |

HOJA MEMBRETADA DEL CONTRATISTA

Guatemala, ___de__ del20 .

Sr. (a):

Director (a)
UCEE-CIv,
Guatemala, Guatemala

Atte: Ing.o Arg.
Supervisor del Proyecto

Sr (a): Director (a)

En cumplimiento de la Clausula 43 de las Condiciones Especificas del Contrato -CEC-,
contenidas en el contrato administrativo de obra nimero autorizada en Acuerdo

Ministerial no. _ de fecha del __ de 20__, el cual rige la ejecucién del ...

“proyetto denominade: ¥ ", solicito la Conciliacién, Revision y Aprobacién

”

de fa ejecucion de los trabajos que estan a cargo de la empresa contratista “ ,
la cual represento, contenidos en la Estimacion de Trabajo Nimero ., correspondiente
al Periodo comprendido del al de __ del afio 20__; con el objeto de
proceder al pago correspondiente.

Adjunto la Estimacion en Original y Dos copias, para que proceda como corresponda.

Agradeciendo la atencién prestada, de usted,

_Atentamente,

Firma y Sello Representante Legal

Adj. Lo indicado
File

" )



Guatemala, ___de del 20__.

HOJA MEMBRETADA DE LA SUPERVISION

Director / Directora

UCEE-CIV.
Guatemala, Guatemala

Sefior Director / Directora:

En cumplimiento de Ia Clausula 43 de las Condiciones Especificas del Contrato -CEC-,
contenidas en el contrato administrativo de obra nimero ___ autorizada en Acuerdo
Ministerial no. _defecha ___-del ___de 20 el cual rige la ejecucion del proyecto
denominado; “ "y lo estipulado en el Contrato de supervision no.
» €n el cual el suscrito ha convenido sus obligaciones pertinentes ante la UCEE, le
notifico lo siguiente:

Se ha efectuado g revision en campo para constatar Iz gjecucion de los trabajos que esta{n
a cargo de la empresa contratista “ ", conciliandose la Estimacién de Trabajo

_ Nimero ___, correspondiente al Perfodo comprendido del al de — dei
850_20__;7.‘31(21}(18.58,pud_o constatar gue: - — e oI

1. Los trabajos fueron ejecutados en sus cantidades como se consigna en la estimacion
para pago, conforme las especificaciones del proyecto, '

2. los pagos a los trabajadores y al IGSS, se encuentran cancelados gl periodo
Correspondiente de estimacién, como lo indica Ia certificacion del contador del
Contratista.

Y en lo que respecta al control de ejecucion del Proyecto, le informo gue:

El nimero de dias contratados es de XX (segin contrato de obra)
El'niimero de dias empieados & [a fecha de cierre estimacién XX
3. ElnGmero de dias a emplear XX (segtin acta de inicio)
4. ~ElVator Original de! Contfato es de - QXXXX
5. El Anticipo otorgado es de QXX
8. ElValor Modificado del Contrato es de QXXXX {cuando aplique)

Orden de Cambio:
Orden de trabajo Suplementario;

Acuerdo de Trabajo Extra; ' : - <

18 /)
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A

- 7. ElValor de Esta Estimacion es de Q.X00X
El Anticipo amortizado en esta estimacion es de Q23X

9. El Anticipo amortizado acumulado es de QXX
10. El Anticipo por amortizar es de QXXX
-31. El Valor Acumulado ejecutado del proyecto es de QXXX
12. El porcentsje de ejecucion financiera acumulado es de XXXX%
13. Bl Avance Fisico Ejecutado de esta estimacién es de XXX %

14. El Avance Fisico Ejecutado Acumulado del Proyecto es de XOOK%

i5. FI Avance Flsico por ejecutar es de

16. Ef Avance Financiero por giecutar es de

XXXX%
KXKX%

Por lo Tanto: Hago constar bajo la responsabilidad del cargo que desempefio que la

'mpresa ____ si ejecutd los trabajos conforme ios documentos contractuales y sus

modificaciones (Orden Cambio, Acuerdo de Trabajo Extra y Orden de Trabajo Suplementario
debidamente aprobados), contenidos en la Estimacién de Trabajo Nimero , por lo
cual declaro que es procedente la recomendacion de pago de la misma,

Sin otro particular, de usted,

Firma y Sello del Supervisor

Vo. Bo. Verificador de Campo de UCP-.UCEE

19

Vo. Bo. Verificador Principal de Campo de UCP-.UCEE

Vo. Bo. Firma y Sello  del Coordinador de UCP-UCEE



Modelo 4

ACTA DE ESTIMACION

Acta Nlmero__{__).
En la ciudad de , siendo las () horas del dia {_ ) de

del afio dos mil (20__), reunidos en las instalaciones de la Unidad de
Construccion de Edificios del Estado -UCEE- ubicadas en Ia segunda (2da) calle "A" ocho
guion cuarenta y nueve (8-49) zona diez (10), las siguientes personas;

Representante Legal de la Empresa, . Supervisor del Proyecto,

Superintendente de la Empresa Verificador de Campo,

Verificador Principal de Campo, y Coordinador del

Programa, para dejar constancia de lo actuado en la estimacion No. ___ en la ejecucién del

- .contrato No. - , aprobado por Acuerdo Ministerial No. , de fecha
_; correspondiente al periodo del __ (_ ) al () de del ano

( )- PRIMEROQ: Se tuvo a la vista Ia constancia firmada por el Representante Legal de la

empresa donde se declara bajo juramento gque su representada se

encuentra solvente de pago de salarios de los trabajadores para fa obra del contrato No
» En consecuencia se deja constancia que ¢l contratista ha cumplido con todas
las obligaciones en concepto de salarios y prestaciones que determina la ley. SEGUNDO: En
‘este punto se hace constar que las cantidades y valores parciales de cada uno de los
renglones contratados por el contratista durante el periodo que integran la estimacion No.
—. 50n como se indican en el cuadro contenido en los folios (__), que se

adjunta y forma parte de la presente acta. Que presenta los trabajos del Proyecto:
" - " TERCERO: Sumando los valores

consignados en el punto.anterior,.dan un-valortotal-de .- - { |

menos la amortizacion al anticipo de { ), dando un liquido a
recibir de ( ) . CUARTO: No habiendo méas que hacer constar, se da
por finalizada la presente en el mismo lugary fecha de suinicio,alas _____ {__: )horas;
acordandose compulsar las copias certificadas para remitir a donde corresponda; misma
que fue leida integramente por las personas que en ella participaron, la ratifican, aceptan,
firman y sellan de conformidad. La presente fue levantada en el libro de Actas ndmero de
registro, () autorizado por la Contraloria General de Cuentas

20 ,.,/)
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UNIDAD DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS DEL ESTADO -U.C.EE.-
PROGRAMA: Ml ESCUELA PROGRESA PRESTAMO BID 2018/10C-GU
SUB PROGRAMA: MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA ESCOLAR

Modelo &

PROYECTO: - -

[
—_—

PROGRAWNIA DE EJECUCION No. __(CRONOGRAMA DE TRABAJO)

EMPRESA CONTRATISTA:
SUPERVISOR:

CONTRATO No.:

FECHA CONTRATO:

ACUERDC MINISTERIAL No.:
FECHA ACUERDO MINISTERIAL:

FECHA DF IMICIO:
FEGHA DE FINALIZACION:
FECHA AJUSTADIA DE FINALIZAGION:
MONTC ORIGINAL DEL CONTRATO:
MONTO AJUSTADC DEL CONTRATO:

erindo Programad

clo
e, DESCRIPCION | uNmaD |canmpan] FRE ToTAL
LINIDAD NTD, UNITARIO
_ Nambrs da fe Escusla
y [FASE L VERIPICACION TECNICA DE CAMFO Y
ot a3
[COMCIONES SENERALES DEL ESTABLECMIENTD GLOAL 100 4} 41 a 4,803
FASE 1L DrsEpec: HTCACICN DE AREAS
L v TN e A GLOgAL 1o G M0 9,000,
#ASE 17, CRONCGRAMA FIRAL CLYNTIFICACION Y (5705
0% 108 AENGIOHES ESPECIFEACIONES ESrece oo GO, N R
2718
1 |OEMOLICION DE FARED BLOGI-COLMNAS w znw  fa 134im| o sz
L. ] Q384712
M | daam
2 |REMQYER FISODE CONCRERD £ =a o @n|o  irmm .
G BEMI6{Q  Be3iSs
35200 i
3 |eXTRACCIH DE MATERIA M mm [+] 4am) o 16,5080
O 15.508.80
5 [eevanTano of suRs oE Block RecoRzene N ma a ik L T
280.00
8 |PNTURA BNSUROS w sem o 0@ 0 AED)
2 15.135.00
7 |ounETa st canens TRoquE amA M 3nm a el q B0
§  SUSRTUCIONDE VibROS o 19 a 11380) Q nrE
3 ‘as FARACION BE CRIETAENMURD . _ .. 1 — e ——{——pm- o 00B| 0T o2 4a -
1t [REPARACIONDE GRISTA EN o1 Liaas w 1@ o wso| g ok
Q pruisiy
S B .88
2 [REPARACIGNDE FISURAS B vIGAS w as o s5| o Ao
3PSO DF CRNATO ENALLAS Y CORREIOR SEINCIPAL [ Wi j o mola  msem
" ﬁ-tmvmmmmnu EOSIRNEOE 100X | sm 2 szl mane
s =2
= uﬁa:m\’mﬂcumwamz bR L 2 ¢ mooig Py
[REPAFAR Y READECUA PUERTA 3 ERSTENTE
B laasw AR PaERIAL EOR2AE A oan wooja 1mwlo raee
reraran ¥ REpEC £ EMSTENTE
L i AR PUERTA DR | mipan am o Fom o 28000
B CANAL SALVARZADO PARA AGUA PN, M, e fo mwia  smwm
19 IREADTECUACION DF INCDORSS - UNTOAD am a sz0c0| @ 2,300
] 1,40
SUMINISTROD EINSTALACION DE FaSA 2FTich
2 Prizs asgucAbs Com PoUETAZND E 2017, UNiDAD L R i a_ i1.300.00
50,00
2t |RUEERIADE PV PARA DRENAJE ™ soon a DTS 0 1350 R e - e -
B oo it NSRS T adir Samntnsit Sl G 13.845.00
100
I [CONSTRUCCIONDE AUSO DE ABSORGIN OE | ____ LNIDAD -3 o npmowia  zom
a  1zs50.00
TOTAL ESTABRFCIAENTO: |0 33180827 _ ]
WONTD 0B ESTRBLECWIERTO POk FERIIO, O 309.02] @ 34871981 § -1 mo085i 0 70s4a M| O 17478855] O GTADEOO
ORTOACGMASA DEL ESTARECMIENTOFORPEs0e| O 208021 C 2518338 | DS WRIR| O BRI 7al O 1654155714 554301 21 0 SN ANOE
PORCENTAIE DR, ESTABLEMENTG PCH PERIIC] 0.06%, 752% 0% AT | e q7 6% 3%
PORCENTAJE ACUMRGLASY) DIEL ESTARLECIM ErﬂaPURPEHwU EESE DIFE ] 5i01% 54T 160,005

El cronograma debera ser firmado
Empresa de efecucisn de obra, Coor

22

por el Supervisor, Superintendente, Representante de la empresa Supervisora, Representante de la
dinador del Programa, Verificador v Verificador Principai.
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X. INFORME PARCIALES DEL SUPERVISOR 2:

La supervision presentara informes parciales de supervision e informe pormenorizado
final. Los Informes periodicos que acompanen a cada tramite de pago del contratista,
debera de contener al menos con Ia siguiente informacion:

X1 Descripcién breve de las dreas supervisadas, indicando ubicacion,
longitud v caracteristicas principales, incluyendo mapas de ubicacién y una
~evaluacion general det desarrollo de la obra constryctiva.;

1X. 2 Cronograma de ejecucion de obra vigente;

X, 3 Evaluacién por parte de Ia Supervision: calidad de los materiales
- utilizados y del trabajo del contratista, equipo, personal, cronograma,
-~ -estableciendo el desempefio de éste, durante el periodo del informe;

- IX. 4 Informe Semanales de Supervisién-(Modelb 13), de 'progreso de los
~trabajos durante el periodo objeto del informe, mediante descripcién breve del
. “avance alcanzado en los principales ftems de trabajo e Informe Fotografico;

' IX. 5 informe de Control de Medidas de Mitigacin ambiental y/o estudio de
Testauracion aprobado para el efecto.

IX. 6 Conclusiones y Recomendaciones.

2 Ver Términos de Referencla de la Supervisidn; 4. Actividades Continuas, numeral 4.4,
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XI. INFORME PARA VARIACIONES EN PROYECTOS 3!

La supervision presentara informes especificos para la gestién de aprobacién de
‘modificaciones a los renglones de trabajo, establecido para los proyectos.

Para el efecto los Informes que acompafen a cada tramite de modificaciones del

contrato,

RN

RN RN

debera de contener al menos con la siguiente informacién:

Carta de solicitud del contratista solicitando los cambic

Documentos de Cambio. _
Para los casos de Acuerdos de Trabajo Extra -ATF-, debera de contar con

Cuadro con Integracién de Precios Unitarios para cada renglén,ry plancs
Descripcién breve de las dreas objeto de las modificaciones, indicando

ubicacion, dongitud -y caracteristicas principales, incluyendo mapas de
ubicacion; - : , - _ o
Problematica que origina la modificacion de cada uno de los renglones de
trabajo a gestionar una variacion. ‘ S _

Justificacin de la propuesta de variacién para cada renglén

Establecer causales o no de la ampliacién al plazo contractual.

Conclusiones y Recomendaciones ‘

Los protesos para APROBAGION. DE DOCUMENTO DE CAMBIO EN RENGLONES DE TRABAJO
- .. ‘'CONTRATADOS, se gestionaran dentro de la UCEE/CIV, conforme el fiujo de procesos que se

. detalla en Cuadro adjunto.

2 Ver Términos de Referencia de Ja Suberw’sién; S.Proa‘uctos,- numeral 5.5.
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* Modelo de la UCEE para OC, OTS, ATE

Programa: "Mi Escuela Progresa®,
Sub Programa: "Mejoramiento de Ja Infraestructura Escolar”,
Contrato de Préstamo BID 2018/0¢C-GU

- ORDEN DE CAMB!O ‘
-‘FEC'HA ) . ‘ DOQUMENTO DE CAMBIO No.

Conirato de Obra No. :
INOMBRE DEL PROYECTO : o U
UBICACION .. : o B SNIP
o CONTRATISTA EJECUTOR Coe '
o - {EMPRESA SUPERVISOR ' _—
; IMONTO CONTRATADO . -41,132,404.72
' IMONTO MODIFICADDO DEL CONTRATO: - - Q : 4130710472 Viene de Monio de contrato original
- {Porla presente se solicita el tramite de aprobacion de ;- Orden de Cambip No.{ Q. C) )
T R o - {Decrementos en: Renglones de trabajos contratados)
- jEn calidad de Representante de Empresa Supervisora : - “Ing. X0t Cordova '
Aaempresa constructora debera de OMITIR
N R 5 NOMBRE DEL RENGLON 7~ ' : ] ] OTAL cis
16.01 {Limpia y Chapeo ) . mi2 - 1,878.89 Q 26.99 - 43,361.74
16.02 [Corte y Retiro de MATERIAL - . 1 mt3 . 4,139.20 Q 128.29 53515717 )
16,03 |Conformacion de Plataformas mi2 200318 8] 184.41 369 408.27 ) -
: " : CTOTALS ] Q585387484 .

ANTECEDENTES Y JUSTIFIGACION = SR e
16.01 |[Limpiay Chapeo. Se decrementa esta cantidad derivado qus la medicion realizada an Carmpo £s menor a fo contratado
16.02 {Corte y Retiro de MATERIAL: Se decramenta porgue... :
16,03 {Conformacion de Plataformas: Por ser menor lo reat en Campo....

{ESTA MODIFICACION REPRESENTA UN PORCENTAJE MENOR AL

- [
MONTO DEL CONTRATO DE : 0.000%
[EL COSTO POR DECREMENTAR AL CONTRATO ES: 953,927 .18
CONCLUSION: Con este documente el monte del contrato se modifica a : Q. 40,353,177.54

{Cantidad en fetras con 0071 aw)

NOTA 1: EL presente Documento de Cambio, no genera (o &1 ) una ampliacén a! Plazo contractual de {al menos 1
mes), que equivale a la fecha de: dia-mes-afio

i et TS ‘-—VG':BO.‘"Representa‘r}te_d'e‘cﬁﬁ't@ié’za_ﬁje_dﬁtﬁr"""" 7T Vo Bo.: Representante de Empresa Supervision

Vo- Bo.Veriicador de Gampo UCP-UCEE Vo. Bo.Verificador Principal de Campo UCP-UCEE

Vo. Bo. : Coordinadoer de UCP/UCEE-CIV
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Programa:

% uwan

DELPROGRAMA -

"Mi Escuela Progresa”,

Bub Programa: "Mejorarniento de Ia Infraestructura Escolar™,
Contrato de Préstamo BID 2018/0C-GU

ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO

FECHA . 13 de mayo, 2015

DOCUMENTO DE CAMBIO No., 2

COORDINADDRA

Contrato de Obra No.
NOMBRE DEL PROYECTO

JUBICACION

ACONTRATISTA EJECUTOR
JEMPRESA SUPERVISOR
{Monto Original Contratado Q.
iMonto Modificado Acumulade @

unl
SNIP

o ' . VIENE DE: bec.Cambio No.1

“Hen calidad de Representants de Empresa Supenvisora ;

Por la presente se solicita el {ramite de aprobacion de :

Orden de Trabajo Suplementario No.1 (0.T.8. )
“{Incremento en: Renglores de trabajes tontratados) - -
“Ing, Xxx Cordova :

ila; empresa constructora,;debera de, ENCREMENTAR enla: Ejecucmn lo. snguiente

““No.

NOWBRE DEL:RENGLON

[ PIUNTTARIO .

3 VEQES de R:g|d|zantes Tipo Joist

UN iDAD -. . '1200 - 1,615.00 . -19,380.00

CPANTECEDENTES YAJUSTIFICACION.

TTAOTAL

19,380.00

Se autorizael-incremento del presents fenglon, derivado @ Guig se

3" |Wigas de Rigidizanies Tipo Joist

observo iz necesidad en ofra aula no contemplada

_ {Cantidad en letras con 00/100)

_ ESTA MODIFICACION REPRESENTA LN PORCENTAJE MAYOR D! 0.000%
EL COSTO POR INCREMENTAR AL CONTRATO ES: 19,380.00
CONCLUSION: Cbn este documento el monto del contrato se modifica a - Q. -

NOTA 1: EEL presente Documento de Cambio, no genera {n si } una ampliacon al Plazo contractuat de (al menos 1

mes), gque equwale alafecha de dia-mes-ano

Vo.Bo. Represantante de Contratista Ejecutor

Vo. Bo.: Representants de Empresa Supervision

Vo. Bo.Verificador de Campo UCP-UCEE

Vo. Bo.Verificador Principal de Campo UCP-UGEE

Vo. Bo. : Coordinador de UCP/UCEE-CIV
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COORDINADGRA |
DEL PROGRAMA -

Programa: "Mi Escuela Progresa®”,
-Bub Programa; "Mejoramiento de la Infraestructura Escolar”,
Contrato de Prestamo BID 204 8/0C-GU

ACUERDO DE TRABAJO EXTRA

FECHA I 13 de mays, 2015 ' DOCUMENTO DE CAMBIO No. 3
Contrato No. '
INOMBRE DEL PROYECTO : . uDi
UBICACION - o ' SNIP
[EJECUTOR - ' :
- SUPERVISOR EXTERNG o : C
"IMONTO CONTRATADO Qo . : .
MONTO ACUMULADO SIS « o VIENE DE: Doc.Cambio Ne.2
“4Por la presente se solicita ef tramite de aprobacian de - . -Aclerdo de Trabajo Extra No.1 {A. TE. }
- ' : A - {ncrementos por: Renglones de frabajos NO contratados)
. 4En calidad de Representante de Empresa Suparvisora : IIE_XXX Cordova :
La-empresa-constructora;debera de. ADEC#ONAR enia. EJBCL!CIQH de fa-obra fo: srgulenh B
gl _ : i ) 5f 4 PUNITARID iy, %
"7 |BANQUETAS : 112.45 120.00 13,494.00
8 TOMACORRIENTES PARA 220 - 4 UNIDAD 400 250.00 1,000.00
TOTAL Q - -14,494.00
IANTECEDENTES YAJUSTIFICACION
7 BANQUETAS Se requiere banqueta en drea posterioir de modulo de baiios
8 TOMACORRIENTES PARA 220 Se requiere tomacorrientes 220 en area de laboratorio

Se adjunta al presente docuemnto INTEGRACION DE PRECIOS UNITARIOS, PLANO DE UBICACION DELOS
FUTUROS TRABAJOS. :

jESTA MODIFICACION REPRESENTA UN F’ORCENTAJE MAYCR Di 0.000%
4EL COSTO POR INCREMENTAR AL CONTRATO ES: 14,494.00
14,494.00

“CONCLUSION: Con este documento el monto def contrato se modifica a: Q.

{Cantidad en letras con 00/100)
NOTA 1: EL presente Documento de Cambio, genera una ampliacion al Plazo contractual al: soc de x« mes xxafio

NOTA 1: EL presente Documento de Cambio, no. genera {v si } una ampliacon at Plazo contractual de {al menos 1
mes}, que equivale a la fecha de: dia-mes-afio

Vo, Bo Represeﬂtante de Contrattsta Ejecutor Vo Bo Representante de Empresa Supervision
Vo. Bo.verificador de Carmpo UCP- Vo. Bo.Verificador Principat de Campo UCP-UGEE
Vo. Bo.: Coordinador de UCP/UCEE.-CIV : ¢

) )



JANTECEDENTES ¥ JUSTIFIGACGION :

Modelo de OC, 0TS, y ATE presentado por la empresa Supervisora

Logo de la empresa supervisora

Programa: "Mi Escuela Progresa”,

Sub Programa: "Mejoramiento de Ia Infraestructura Escolar”,

FECHA

de Préstamo BID 2018/0C-GU

ORDEN DE CAMBIO

Contrato

DOCUMENTO DE CAMEBIO No, 1

Contrato de Obra No.

" INOMBRE DEL PROYECTO
{UBICACION

CONTRATISTA EJECU;FOR
TEMPRESA SUPERVISCR

JMONTC CONTRATADRO 23
IMONTO MODIFICADO DEL CONTRATO:

41,132,104.72 , .
Q. : : 41,307,104.72

Ly
SNIP

Viene de Monto de contrato briginad

- jor la presente se salicita el ramite de aprobacitn de ;

En calidad de Representints de Empresa Sdpervisora i

Orden de Cambio Mo.1{0. G.}

{Decrementos en: Reng}ones de frabajos contraiados)

PAINITARIO

SN e "NGMBRE DEL RE’NGLGN “CANTIDAD ': OTAL
16.01 Ltmpla y Chapeo . ‘1 828 89 10 - 26.99 49 361.74,
16.02. |[Corte y Retiro de MATERIAL +4.139.20 Q_ 129.29 535,157.17
16.03 - jConformacidn de Plataformas 2.003.19 O 184.41 369,408.27
OTAL Q953,927 48"

16.01

Limpia y Chapeo. Se decrementz esta cantidad derwado que la medccaon raaéazada en campo £5 mencr a Io cantraiado

| —16:02—{Corte'y Retirode MATERIAL: S& decrementa porque...

16.03 |Conformacion de Plataformas: Por ser menor o real en campo....
ESTA MODIFICACION REPRESENTA UN PORCENTAJE MENOR AL 0.000%
MONTO DEL CONTRATO DE : )
EL COSTO POR DECREMENTAR AL CONTRATO ES: 963,827.18

- CONCLUSION: De aprobarse este documento el monto del contrato se modificaria a @

(Cantidad en letras con 00/100)

40,353,177.54

NOTA 1: EL presente Documento de Cambio, no generara {o si } una ampliacon al Plazo contractual de (ai menos 1

mes), que equivale a la fecha de: dia-mes-a

fio

Supervisor de Campo
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_ FECHA . -
1Contrato da Obra No

Logo de la empresa supervisora

Programa:

"Mi Escuela Progresa”,

Sub Programa: “Mejoramiento de la Infraestructura Escolar”,
Contrato de Préstamo BID 2018/QC-GU

ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO

BOCUMENTO DE CAMBIO No.

NOMBRE DEL PROYECTO
UBICACION -

{CONTRATISTA EJECUTOR
TEMPRESA SUPERVISOR

Monto Original Contratado &
Monto Modificado Acumulade o

S AID)
R\ HE

o - - 'VIENE DE: boc.éambio No.1.

~- f|Perla presente se solicita el tramite de aprobacion do -

En calidad de Representante de Empresa Sﬁpewisora :

Orden de Trabéjo Suplementario No.1 {0.T.5.) .
(Incremento en: :Renglones de trabajos contratados)

jLa empresa- constmctora ‘debera de INCREMENTAR en [a ejecucionio siguiente: -
#Nod "NOMERE DELRENGLON s

=UNIDAD. . = CANTIDAD {-+PAUNITARIO-

3 ; Vlgas de Rigidizantes T'po Jaist

UNIDAD - 12.00 1,615.00 ' 18,380.00

. JANTECEDENTES ¥ JUSTIEICACION

FOTA

19,380.00 -

| 3. ]Vigas de Rigidizantes Tipo Joist

Se autoriza el incremento del presente renglan, derivado a que se
observo la necesxdad en otra aula o contemplacia

(Cantidad en leiras con 00/100)

~NOTA 1: EL presente Documento de Cambie, no

nes), gue equivale a la fecha da: dia-mes-afio

ESTA MODIFICACION REPRESENTA LN PORCENTAJE MAYOR Dj 0.000%
EL COSTO POR INCREMENTAR AL CONTRATO ES: 18,380.00
. CONCLUSION: De aprobarse este documento el monlo del contrato se modifica a : G -

genera {0 si } una ampliacon al Plazo contractual de (al menos 1

Supervisor de campo

Vo. Bo.: Representante de Empresa Supervision
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Logo de la empresa supervisora

Programa: "Mi Escuela Progresa™,
Sub Programa: "Mejoramiento de la Infraesfructura Escolar”,
Contrato de Préstamo BID 2018/0C-GU

ACUERDO DE TRABAJO EXTRA

FECHA o : s ' 'DOCUMENTO DE CAMBIO Na.
Contrato No.
NOMBRE DEL PROYECTO _ ' ‘ DI
UBICACION - "SNIP;
EJECUTOR L
SUPERVISOR EXTERNO
MONTO CONTRATADO o, o : .
MONTO ACUMULADO R R - . :  VIENE DE: Doc.Cambio No._ .
~{Per la presente se solicita el tramite de aprobacion de « Acuerdo de Trabajo Extra No.1 (A T.E.)
) - R ' {Incrementos por: Renglones de trabajos NC conh'atados)
- -{En calidad de Rsp’l;eséntahté“de Empresa Sup}erﬁsora : - Ing. Xxx Cordova i

" {La empresa. tonstrictora deberade’ ADICIONAR ‘enia ejecucmn de'la obra losiguien

e ANTECEDENTES Y USTIFICACION

o NOMBRE DEL:RENGLON CANT, P C :
“7 . [BANQUETAS ) ) : 112,45 120.00 ' 13,494.00
8 |TOMACORRIENTES PARA 220 " f UNIDAD. : -4.00 - 25000 1,000.00

TOTAL Q 14,494.00

7 IBANQUETAS

Sefequiere-bangueta en drea posterivirde modalodebafios |~

8 TOMACORRIENTES PARA 220 Se requiere tomacorrientes 220 en area de laboratorio

Be adjunta al presente docuemnio INTEGRACION DE PRECIOS UNITARIOS, PLANO DE UBICACION DE LOS
1FUTUROS TRABAJOS.

ESTA MODIFICACION REPRESENTA UN PORCENTAJE MAYOR D - 0.000%

JEL COSTO POR INCREMENTAR AL CONTRATO ES: 14,494.00

CONCLUSION: Con este documanto o monto del contrato se modifica a: Q. ) . 14,494.00

(Cantidad en letras con 0011 00}
NOTA 1: EL presente Documento de Cambio, genera una ampliacion al Plazo contractual al: xx de xx mes xxafio

---NOTA 1: EEL presente Documento de Cambio, no genera (o si ) una ampliacon al Plazo contractual de (al menos 1

mes}, que equwafe a la fecha de: dia-mes-afio

Supervisor de Campo Vo. Bo.: Representante de Empresa Super\nston
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MODELO Presentado por la empresa para OC, OTS, ATE

_FECHA

Logodela emprésa contratista

Programa: "Mi Escuela Progresa”,
“Bub Programa: "Mejoraimiento de ia infraestructura Escolar”,

de Préstamo BID 2018/06G-GU

ORDEN DE CAMBIO

Contrato

' DOCUMENTO DE CAMBIO No.

UBICACION
SNIP

Contrato de Obra No.
NOMBRE DEL PROYECTO

EMPRESA SUPERVISOR .
MONTO CONTRATADO Q.
_{MONTO MODIFICADO DEL CONTRATO: .

:ZQ_' :

_1,432,104.72

" 41,307.104.72

uDt

:Viené de Morto de contrato original

"1Por la presente se soiicita el tramite de aprobacion de :

<{rden de Cambio No.1 {O. C.) X
(Decrementos en: Renglones de trabajos contratados)

ABe'pone enconsideracion 14 OMSION de. Ia e

jecumon ‘déio. 5[gu:ente

Mo C S NOMBRE DEL RENGLON. CANTIDAD :
16.01 - lepla y Chapeo 1.828.89 26.99 49 361.74
16.02 [Corte y-Retiro ds MATERIAL mid 4,139.20 129.28 83815717
16.03 {Cenformacion de Plataformas mt2 2.003.18 1 84.41 369, 40827
A Q05392748

(ANTECEDENTES YAUSTIFICACION

Limpia y Chapeo. Se decrementa esta cantidad derivado que la medicién realizada en campo es menor a lo conlratado

16.01

16.02 “1Corte v Retiro de MATERIAL: Se decrementa porgue. ..

16.03 |Contormacian de Plataformas. Por ser mencr o real en campo....
ESTA MODIFICACION REPRESENTA UN PORCENTAJE MENOR AL 0.000%
MONTO DEL CONTRATO DE - o
EL COSTO POR DECREMENTAR AL CONTRATO ES- §53,927.18

LONCLUSION: De aprobarse este documento el monlo del contrato se modificaa : -
(Cantidad en tetras con 00/100) :

NOTA 1: Se somete a consideracion una ampliacién del Plazo contractual de:

Superintendente de Obra

Q.

40,353,177.54

Vo. Bo.: Representante de Empresa
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INOMBRE DEL PROYECTO

SNIP

EMPRESA SUPERVISOR Lo

1Monto Original Contratade . @. . N R co
[Mento Modificado Acumulado @ .- - ol oL oo L VIENE DE: Doc.Cambio No.1
poria presente se solicita ef tramite de aprobacmn de: COrden de Trabajo Suplementario No.1 {0.T.S.)

R I T e e -{incremerio en: Renglones de frabajos contratados)

i"—'.'-;-{Se ;somete aconsideracion ] Incremenio enia gjecicion: de o siguientte;
;pEND, NOMBRE DELRENGLON
1 -3 |Vigas de Rigidizantes Tipo Jaist

PIANTEGEDENTES Y JUSTIFICACION

1 3 Yvigasde Rigidizantes ‘ﬂpd Joist

Logo de la empresa

Programa: "Mi Escuela Progresa®,
Bub Programa: "Mejoramiento de la Infraestructura Escolar”,
Conirato de Préestamo BID 2018/QC-GU

ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO

FECHA . ' Lo . DOCUMENTO DE CA.MBIO Nb.
Contrato de Obra No, :

UBICACION - ‘ ' . UD

UNI{)AD ~~19.380.00

219,380.00

| Se autoriza el incremento del presente renglon, derivado a gue se
~observo a necesidad en otra aula no contermplada ™ ¢ .

ADe aprobarse esta modificacion representaria un porcentaje mayor de 0.000%
El.COSTO POR INCREMENTAR AL CON”?RATO ES: 19,388.00
CONCLUSION: De aprobarse este documento el monto del contrato se modificaa: Q. o

" {Cantidad en letras con 0041 OD)

+-NOTA 1: Se somete a consideracion una ampliacion del Plazo contractual de:

- Supervisor de campo Vo. Bo.: Representante de Empresa Supervision
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~FECHA - I : : "DOCURMENTO DE CAMBIO No.

Logo de la empresa

Programa: "Mi Escuela Progresa”,
Sub Programa: "Mejoramiento de la Infraestructura Escolar”,
Contrato de Préstamo BID 2018/0C-GU

ACUERDO DE TRABAJO EXTRA

{Contrato No.

NOMBRE DEL PROYECTO

[UBICACION . -UDI
ISNIP ’ )
SUPERVISOR EXTERNO -
MONTO CONTRATADC . . o ' - . : g -
MONTO ACUMULADO R ¢ N : Ce - VIENE DE: Doc.CambioNo,__ - .
" jPoria presente se solicita el framite de aprobacion de : Acuerdo de ?rabajo Extra No.1 {AT.E.)

{Incrementos por: Renglones de trabajos'NO cohtratados)

ohsideracion ADICIONAR en

] ANTECEDENTES YAUSTIRICACION

gjecuciondela Gbra losiguiente’,
Moz SNOMBREDELRENGLON ' ) 1 DA /LUNITARE T
7. IBANQUETAS - _ - 120.00 = 13 49400
8 JTOMACORRIENTES PARA 220 3 UNIDAD "250.00] - - 1,000.00
TOTAL Q ~.44,484.00 |

-7 ... IBANQUETAS - - “Bs requiere bangueta en drea posterioir de modulo de bafiog

8 -ITOMAGORRIENTES PARA 220 : Se requiere tomacorientes. 220 en drea-de-laboratorio

: Se adjunta al presente docuemnio INTEGRACEON DE PRECJOS UNITARIOS, PLANO DE UBICACION DE LOS

FUTUROS TRABAJOS.

|ESTA MODIFICACION REPRESENTA UN PORCENTAJE MAYOR DI €.000%
EL COSTO POR INCREMENTAR AL CONTRATO ES; : 14,494.00
CONCLUSION: De aprobarse esle dosumenio el monto del condrato se modr a. : 14,454.00

(Cantidad en tefras con 00100} :
NOTA 1: EL presente Documento de Cambio, genera una amphacmn al Plazo contractual al: xx de xxxmes xxafio

Superintendente de la Obra Vo. Bo.: Representante de Empresa

41



XL PRORROGASO SUSPENSIONES

- Se podran solicitar prorrogas por caso fortuito, causas de fuerza mayor, eventos
compensables, o por cualquier otra causa no imputable al contratista. El proceso para llevar
a cabo la prorroga se hara conforme el cuadro siguiente:

Rt I ﬁUP‘Eﬂ‘ﬂS}QH G ! wamc.amnaf : i SR e i CR E
I PARTE INTERESADA t ¢ 1 CODRDEFATION E DEEOOSN e | |
N R, I SbreEman | Cranapo el e i . rreytic: I
i. P g m:m::! upcﬂx:ﬂwmm ;ef E ' E ! .!ep'tfeiq:a;ﬁmt: E
i R . - et . B E yreazugor ester |
Sl T:::mf . diteminesiprsede a | g Recibm ecgtitintey | |t fmmcenies |-
) _Snlﬂ:;aussm_wmm '# d Foctres bl "‘i" o sk, - "%"" e e sl - u%e St oo SwTE [ sespincaiisy g
- | fiths te soticod gs ¥ : o] emmntotm s L | el mgite . i oo n o Sironn, Lot e
| g o E enbinzn s . l Cousdnacin dek ; " 5 o trisiscin 2k % ot Sesob o © E
e, || s P,,,E,,m 33 ] Epocnislega Ctmspemtsinal ledal Aooseiei: -
Sy [ el i pore guc zmits “Coucdinaar V] improtacine e i .
. :::mnm: : E i | comion. i i oy, L]
. g - E } . { E e e =T f
i {8 pracete g Ty
- . | e BOEE, sinw i : o
1 s M [ a I
| = [T
it S i b H £ E :

_X!il ENFORME F%NAL FORMEN{)REZADO 4

<La supervision . presentara €l Informe Final de la ejecucqon de! proyecto para sohcatar la

. Tecepcion oficial de! proyecto. Para el efecto los Informes que acompanen a cada tramite
para recepcion del contrato de ‘obras, "deberd de contener al menos la ‘siguiente . -

informacién: : S o o B -

Ee Locai;zac:o"r’i"fdé'i"‘P'rbyecto
o Descripcion del Avance Fisico de las Obras del Proyécto :

o Descripcion del Avance Financiero de las Obras y del Contrato

Q

Crohograma del Proyecto (orﬁginai yﬁnai).
Descripcion de la Calidad y Cantidad de los Materiales en Obra

Descripcion del Equipo y Maguinaria utilizadé en obra

e ©

— Descripcion del Recurso Humano empleado del contratista

Copia de Informes de pruebas y resultados de laboratorio {cuando apliqgue)

c 0o o

Carta del contratisia notificando la terminacién de los trabajos y solicitando la
inspeccion final y recepcion y liquidacién del proyecto

o Copla certificada del Acta y Bitacora de la !nspecmon Final cie la Superwsnon
(firmada por Superintendente y Supervisor)

o Conclusiones y Recomendaciones

o Anexos
= Fianzas de Conservacion de obras y saldos deudores %
4 ey Términos de Referencia de la Supervision; 5.Productos, numeral 5.6. 7
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Copia de Contrato, Contrato Modificatorio {cuando aplique;} y/o Documentos de Cambio
Aprobados legalmente

Copia de las Estimaciones aceptadas por la Consultora Supervisora al Contratista.

Registro del Historial Fotografico
Libros de Actas y Bitdcora
Planoes Finales, con vo. bo. de la supervision. B

1 OR FRINCIPAL DE CAMPO
\'.@»f Ece'g(\:{gns Zcian ge Feificios gel Isfede

- UCEE
Presicm’*o BID QGiBIOC GU
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