
Información para elaboración de estudio de factibilidad

Unidad de Construcción de Edificios del Estado
Dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
2ª. calle “A” 8-49 zona 10, ciudad de Guatemala
Contacto: +502 2245-1212 | Horario de atención: lunes a viernes de 9:00 am a 5:00 pm

www.ucee.gob.gt

Descripción

Agua potable

Energía eléctrica (Responsable de pagar MINEDUC)

Insumos de limpieza

Materiales didácticos

Extracción de basura

Ejemplo de presentación del cuadro de costos operativos.

Cantidad

Costo de operación

Total

Unidad P.U. por mes Total por mes Año

Antecedentes:

Incluir una reseña del establecimiento, el tiempo que lleva en funcionamiento y de que forma ha beneficiado a la población 
del área de influencia (en el caso de proyectos de ampliación, mejoramiento o reposición). Indicar porqué surge la necesidad 
de intervenir el inmueble o de una nueva construcción (por antigüedad, catástrofes, demanda de usuarios u otros), los 
trámites y estudios previos que se han efectuado para buscar una solución al problema. 

Nombrar las instituciones que han participado en el proyecto en la búsqueda de la solución e indicar fechas y 
acontecimientos importantes que hayan impactado el establecimiento. Incluir en esta sección los documentos que avalen 
los sucesos mencionados como dictámenes realizados por CONRED si el establecimiento ya ha sido evaluado.

Descripción del escenario actual de la problemática:

Identificar claramente cual es el problema o la situación negativa. Para identificar el problema, se sugiere responder a los 
siguientes planteamientos: ¿Cuáles son las manifestaciones del problema? y ¿Cuál es la magnitua del problema? Poner de 
manifiesto los efectos indeseados que causan el problema.

Operación, administración, mantenimiento y vida útil:

Operación

Son todos los costos relacionados con el proceso productivo directo en la fabricación del producto o presentación del 
servicio, pudiendo abarcar rubros como: material didáctico y libros, energía eléctrica y otros. Los costos se solicitan 
mensualmente y anuales.
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Descripción/puesto

Requerimiento según Norma del Sistema Nacional de Inversión Pública
11. Normas Específicas, 11.5 Estudio Administrativo y Legal, 11.5.1 Aspectos Administrativos.
Ejemplo de cuadro.

Cantidad

Personal técnico administrativo

Total

Unidad P.U. por mes Total por mes Año

Administración

Aspectos Administrativos: Se debe incluir la estructura organizativa para la ejecución y operación del proyecto presentando 
información del personal técnico administrativo a cargo del funcionamiento de la institución, contemplando definición de 
funciones, responsabilidades, delimitación de autoridad, personal necesario.
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Descripción

Reparaciones menores

Insumos de limpieza y sanitización

Ejemplo de presentación del cuadro de costos de mantenimiento.

Cantidad

Costo de mantenimiento

Total

Unidad P.U. por mes Total por mes Año

Mantenimiento y vida útil:

Son las proyecciones que se hacen para garantizar la vida útil o el horizonte de diseño, lo anterior genera costos periódicos 
que deberán ser cuidadosamente caculados. 

Monto invertido en reparaciones menores del establecimiento educativo al año.

Información requerida para la elaboración del Estudio de Factibilidad de Proyectos de Inversión presentado a la de 
Secretaría de Planificación y Programación de la Presidencia -SEGEPLAN- y evaluado según las normas y 
requerimientos del Sistema Nacional de Inversión Pública -SNIP- el cual busca mejorar la calidad y el ordenamiento de 
la inversión pública propiciando la asignación de recursos a los proyectos de inversión pública de mayor rentabilidad 
social, alineados a los resultados establecidos en los planes estratégicos sectoriales e institucionales.
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Ficha de Información del Establecimiento
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Nombre del establecimiento: Tipo de servicio o nivel de atención (en caso de Centros de 
Salud) que presta el establecimiento:

Tipo de categorización:

Responsable/Contacto: Teléfono 2:

1. Información general del establecimiento

Teléfono 1:

Dirección o comunidad, aldea y/o caserío:

(Escriba el número de ambientes
y marque con una X según 

sea el caso)

Municipio:

Expediente número:

Para uso exclusivo de la UCEE

Fecha de ingreso:

1.1  Ubicación del proyecto

1.2  Ambientes existentes 
        (si aplica)

Departamento:

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado

(Marque con una X según sea el caso)

Adjuntar listado de ambientes en el proyecto de ser necesario.

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado

1.3  Tipo de proyecto solicitado Construcción 
nueva

Ampliación Reposición Mejoramiento

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado

Buen estado

Mal estado
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(Indique el número de kilómetros por 
tipo de carretera, de la cabecera 

municipal a la comunidad)

1.4  Vías de acceso Asfalto

___________ kilómetros ___________ kilómetros ___________ kilómetros ___________ kilómetros

Terracería Herradura Otros: Agua, aire, etc.

1.6  Solicitante del proyecto Entidad o institución: Representante:

El acceso de la escuela da hacia: Calle de tráfico 
intenso

Calle de poco 
tráfico

Carretera 
asfaltada

Carretera de 
terracería

Marque con una X 
según sea el caso.

1.5  Servicios con que cuenta  
        el inmueble

Agua potable Drenajes

Energía eléctrica Internet

Agua municipal

Agua propia

Conexión 
municipal

Letrina

Pozo de absorción

Teléfono:

Correo electrónico:
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2. Constancia de aceptación del proyecto por parte de la comunidad beneficiada

Los miembros de la Junta Directiva del Comité ________________________________________ hacemos constar que el proyecto 
contenido en la presente solicitud, fue aceptado por la comunidad en asamblea general llevada a cabo el día __________ del mes de 
______________ del 2,0_____.

2.1  Nómina de la Junta Directiva del Comité

Nombre completoCargo que desempeña

Presidente (a)

Vicepresidente (a)

Firma SelloTeléfono/contacto
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3. Población atendida

4. Información del predio

Especificar el rango de cobertura del establecimiento solicitado, las comunidades beneficiadas por su servicio y el área de influiencia.

3.1 Población atendida

3.2 Rango de edad de la población atendida

Área de influencia
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de 0-4 años

Total Total Total Total

Total: Total: Total: Total: Total:

Hombres

Maya

Hombres Mujeres

Ladino

Hombres Mujeres

Xinca

Hombres Mujeres

Garífuna

Hombres Mujeres

Otros

Hombres Mujeres

Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres

4.1 Si la propiedad del inmueble pertenece al Estado, indique el tipo de documentos que posee:
Otros (especifique):Escritura Actas de cesión

Total hombres

3.3 Etnia de la 
población 
atendida

de 14-18 años de 19-28 añosde 5-13 años

de 29-50 años

Total Total Total

Hombres Mujeres Hombres Mujeres Hombres Mujeres

Total mujeres 61 años en adelante Población total atendidade 51-60 años

4.2 ¿Dentro del predio hay posibilidad de ampliación de construcción?
Otros (especifique):Si No

4.3 ¿Hay posibilidad de ampliar el predio?
Otros (especifique):Si No

4.4 ¿Hay posibilidad de adquirir otro predio?
Otros (especifique):Si No
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5. Croquis del terreno y de la edificación actual

5.1 La comunidad cuenta con el siguiente terreno, el cual es propiedad de _______________________________________según 
escritura o acta de cesión: __________________________________________________

Esta información deberá coincidir con el “Plano de registro” presentado dentro de los requisitos.

5.1  Croquís del terreno con medidas generales y nombres de colindancias.

6. Aval  autoridades del inmueble requerido

Nombre del solicitante Firma Sello

Nombre del Supervisor Distrital o Director Departamental Firma Sello
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